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भाग - १ 

१.१ अध्ययनको पषृ्ठभतूम  

सिकािी कायायियहरूमा सङ्गठन तथा जनशखि ववस्ताि तथा सङ्कुचन गदाय तनखित आिाि सवहतको 
सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गनुयपने काननुी व्यवस्था तनजामती सेवा ऐन, २०४९ िे गिेको 
छ । तनजामती सेवा ऐनको दफा ६क को उपदफा (२) अनसुाि कुन ैनयाँ सिकािी कायायिय 
स्थापना गनय सङ्गठन सांिचना तयाि गदाय ि नयाँ दिबन्दी तसजयना गदाय वा तत्काि कायम िहेको 
सङ्गठन सांिचना ि दिबन्दीमा पनुिाविोकन गदाय वा हेिफेि गदाय सम्बखन्ित मन्राियिे काययक्रम, 

कायय बोझ, कायय प्रकृतत तथा दिबन्दी थप गनुयपने कािण ि सोको औखचत्य तथा उपिब्ि मानव 
स्रोत समेतको आिािमा सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गिी अथय मन्राियको सहमतत तिई 
सामान्य प्रशासन मन्राियमा पठाउनपुने व्यवस्था छ । यस्तै उपदफा (२क) मा व्यवस्था भए 
अनरुूप अथय मन्राियबाट प्राप्त सहमततको आिािमा सामान्य प्रशासन मन्राियिे सोको मूल्याङ्कन 
गिी स्वीकृततको िातग नेपाि सिकाि, मखन्रपरिषद् समक्ष पेस गनुय पनेछ भने्न उल्िेख छ । 

 नेपािको सांवविानको अनसूुचीहरू बमोखजम स्थानीय तहको एकि अतिकाि तथा सङ्घ, प्रदेश ि 
स्थानीय तहको साझा अतिकाि, स्थानीय सिकाि सञ्चािन ऐन, २०७४ तथा भगवतीमाई 
गाउँपातिकाको कायय ववभाजन तनयमाविी, २०७४ बमोखजम गाउँपातिकाको काययसम्पादनिाई 
प्रभावकािी बनाउनका िातग  नेपाि सिकाि (मखन्रपरिषद्) बाट ववतभन्न तमततमा स्वीकृत भएको यस 
गाउँपातिकाको सङ्गठन सांिचना ि दिबन्दीिाई समसामवयक बनाउनका िातग स्थानीय सिकाि 
सञ्चािन ऐन, २०७४ ि कमयचािी समायोजन ऐन, २०७५ बमोखजम गाउँपातिकाको सङ्गठन तथा 
व्यवस्थापन सवेक्षण गरिएको हो ।  

१.२ काययदिको परिचय  

भगवतीमाई गाउँपातिका ि सतमका अनसुन्िान तथा तातिम केन्र (Samika Research and Training 

Center), ितितपिुतबच गाउँपातिकाको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गने सम्झौता भए बमोखजम 
सतमका अनसुन्िान तथा तातिम केन्र, ितितपिुका ववशेषज्ञहरूबाट यो सङ्गठन तथा व्यवस्थापन 

सवेक्षणको कायय सम्पादन भएको हो । सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणको क्रममा केन्रबाट 
गाउँपातिकाका अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, गाउँपातिकाका सदस्यहरू, वडा अध्यक्ष, वडा सदस्यहरू, प्रमखु 
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प्रशासकीय अतिकृत तथा ववषयगत शाखाका प्रमखुहरुसँग छिफि गिी वहाँहरूको सवक्रय 
सहभातगता ि सल्िाह तिइएको तथयो ।  

 केन्रिे तयाि गिेको प्रततवेदन गाउँ काययपातिकाका सदस्यहरूसँग छिफि गिी अखन्तम रूप 
ददइएको हो । यसथय यस काययमा गाउँपातिकाका अध्यक्ष, उपाध्यक्ष, गाउँपातिकाका सदस्यहरू, वडा 
अध्यक्ष, वडा सदस्यहरू, प्रमखु प्रशासकीय अतिकृत तथा ववषयगत शाखाका प्रमखुहरुको सांिग्नता 
िहेको छ 

१.३ अध्ययनको उद्दशे्य  

• स्थानीय तहको एकल अधिकार तथा सङ्घ, प्रदेश र स्थानीय तहको साझा अधिकार, 

स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन र कर्मचारी सर्ायोजन ऐन बर्ोजजर् गाउँपाधलकाको 
सङ्गठन संरचना र दरबन्दी तेररज स्वीकृधतका लाधग धसफाररस गने¸ 

• प्रस्ताव गररएका शाखाहरूको कायम वववरण धसफाररस गने । 

१.४ अध्ययनको ववति ि सीमा  

केन्रिे सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणका मान्य तसद्धान्त, गाउँपातिकाको नपेािको सांवविानमा 
उखल्िखखत एकि तथा साझा अतिकाि, स्थानीय सिकाि सञ्चािन ऐन बमोखजम केन्रका अतिकाि 
समेतको आिािमा गाउँपातिकाको सङ्गठन सांिचना, दिबन्दी तेरिज तथा शाखाहरूको कायय ववविण, 

काययक्रम, कायय बोझ ि कायय प्रकृततको अध्ययन ववश्लषेण, गाउँ काययपातिकाका सदस्यहरूबाट प्राप्त 
िाय/सझुावहरू तथा ववगतका अध्ययन प्रततवेदनहरूको ववश्लषेण समेतको आिािमा यो प्रततवेदन 
तयाि गरिएको छ । प्रस्ताववत शाखाहरूमा कायय गनयका िातग दिबन्दी सजृना भई कमयचािी 
समायोजन ऐन, २०७५ बमोखजम गाउँपातिकाको सङ्गठन सांिचना तथा कमयचािी दिबन्दी 
पनुिाविोकन गनुय पिेको ि गाउँपातिकाको सांिचनािाई समयानकूुि बनाउन गनुयपने आवश्यक 
परिवतयन गनयका िातग तोवकएको छोटो समयमा नै यो सङ्गठन सांिचना ि दिबन्दी ववविण तयाि 
गरिएको छ । 
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भाग - २ 

२.१ ववद्यमान साङ्गठतनक ढाचँा 

सातबकमा नेपाि सिकाि(मखन्रपरिषद्) बाट स्वीकृत भएको भगवतीमाई गाउँपातिकाको सङ्गठन सांिचना देहाय बमोखजम िहेको छ ।  

भगवतीमाई गाउँपातिका, दैिेख 

गाउँ काययपातिकाको कायायियको सांगठन सांिचना 

  

 
 
 
 

 
 
 
  
 

 
 

 
 
 

 
  

वडा कायायियहरु- ७ 
सहायक ५औां (प्र./सा.प्र.)-३ 
सब-ईखन्ज., ५ औां (इखन्ज./तसतभ.)-३ 
सहायक, चौथो (प्र./सा.प्र.)-४ 

अ.सबईखन्ज., चौथो (इखन्ज./तसतभ.)-४ 
 

स्वास््य ि कृवष तफय का तनकायहरु: 

 कृवष सेवा केन्र/पश ुसेवा केन्र 
-   
  

पूवायिाि ववकास तथा वाताविण 
व्यवस्थापन शाखा 

ईखन्जतनयि ७/8 औां 
इखन्ज/तसतभि/जनिि)-1 

सडक, तसांचाइ तथा अन्य पूवायिाि 
ववकास इकाइ 
सब-ईखन्ज, ५औ (इखन्ज./सतभि)-1  

भवन तथा मापदण्ड कायायन्वयन 
इकाइ 
सब-ईखन्ज., ५औां (इखन्ज./तसतभि)-१ 
अ.सबईखन्ज., चौथो(इखन्ज./तसतभि)-
१ 
वाताविण, सिसफाइ तथा ववपद 
व्यवस्थापन इकाइ 

ना.स,ु ५ औां (प्र./सा.प्र.)-१ 
खा.पा.स.टे,.४/५औ(इ./तस./स्या.)-
1 

 

सामाखजक ववकास शाखा 
सामाखजक सिुक्षा तथा पखन्जकिण इकाई 
अतिकृत ६औां (प्र./सा.प्र.)-१ 

मवहिा, बािबातिका तथा समाज कल्याण 
इकाइ 
स.म.वव.तन.,चौथो (ववववि)-1 

स्वास््य  इकाई 
हे.अ. ५/६ औां (स्वा/हे.ई.)-१ 
 

प्रशासन, योजना  तथा अनगुमन 
शाखा 

प्रशासन इकाइ 

अतिकृत ६ औां (प्र./सा.प्र.)-१ 
क.अ., ५ औां (ववववि)-१ 
 िाजस्व इकाइ 
सहायक ५औां (प्र./सा.प्र.)-१ 
योजना तथा अनगुमन इकाइ 
सहायक 5 औां (प्र./सा.प्र.)- १ 
 

 
 

आन्तरिक िेखा परिक्षण 
इकाई 

आन्तरिक िेखा परिक्षक 5 
औां  (प्र./िेखा) -१ 

आतथयक प्रशासन 
शाखा 

अतिकृत ७/८ (प्र/िेखा)-
१ 

िेखा सहायक ५ औां 
(प्र/िेखा)-१ 

खशक्षा, यवुा तथा खेिकुद शाखा 
अतिकृत ७/8 औ (खशक्षा/खश.प्र.) -
१ 
प्रा.स., ५औां (खशक्षा/ -१ 

 

प्रमखु प्रशासकीय अतिकृत  
८ औ (प्र./सा.प्र.)-१ 

उपाध्यक्ष न्यावयक सतमतत अध्यक्ष 

आतथयक ववकास, सामाखजक ववकास, पवुायिाि ववकास ि वाताविण तथा ववपद् व्यवस्थापन 
सतमतत 

गाउँकाययपातिका 

िेखा, वविायन, सशुासन तथा अन्य सतमतत गाउँसभा 
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2.2. ववद्यमान दिबन्दीको अवस्था 
 

भगवतीमाई गाउँपातिका 
गाउँ काययपातिकाको कायायिय,  दैिेखको दिवन्दी तेरिज 

क्र.सां. पद तह सेवा समूह उपसमूह 
स्वीकृत 

दिवन्दी 

अन्य 

सेवाबाट 
समायोज
न हनु े
दिबन्दी 

बाकँी 
दिबन्दी 

कैवफय
त 

1 
प्रमखु प्रशासकीय 
अतिकृत  

८ औां प्रशासन सा.प्र.   1 
  

   

2 इखन्जतनयि ७/८ औां इखन्ज. तसतभि   1 
  

1   

3 अतिकृत ७/८ औां खशक्षा खश.प्र.   1 
  

1   

4 अतिकृत ७/८ औां प्रशासन िेखा   1 
  

1   

5 अतिकृत ६ औां प्रशासन सा.प्र.   2 
  

2   

6 
आन्तरिक 

िेखापिीक्षक 
5 औां प्रशासन िेखा   1 

  
1   

7 सहायक ५ औां प्रशासन सा.प्र.   4 
  

4   

8 कम््यूटि अपिेटि  ५ औां ववववि     1 
  

1   

9 िेखा सहायक ५ औां प्रशासन िेखा   १   १   

10 प्रा.स. ५ औां खशक्षा खश.प्र.   1 
  

1   

11 हे.अ. 5/६ औां स्वास््य  हे.ई.   1 
  

1   

१२ नतसयङ सहायक 5/६ औां स्वास््य  नतसयङ   १   
1   

१३ सव-इखन्जतनयि ५ औां इखन्ज. तसतभि   1 
  

1   

१४ अ.सव.इखन्जतनयि चौथो इखन्ज. तसतभि   1 
  

1   

१५ 
स. मवहिा ववकास 
तनरिक्षक 

चौथो ववववि     1 
  

1   

१६ खा.पा.स.टे. चौथो/पाचौ इखन्ज. तसतभि स्यानीटिी 1 
  

1   

कायायिय तफय  जम्मा 20 0 19   

वडा कायायिय (७ वटा)   
  

0   

1 सहायक ५ औां प्रशासन सा.प्र.   ३ 
  

३   
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2 सव-इखन्जतनयि ५ औां इखन्ज. तसतभि   ३ 
  

३   

3 सहायक चौथो प्रशासन सा.प्र.   ४ 
 

४   

4 अ. सव-इखन्जतनयि चौथो इखन्ज. तसतभि   ४ 
  

४   

५ मखुखया तेश्रो प्रशासन सा.प्र.     
  

०   

वडा कायायिय तफय  जम्मा १४  १४   

कुि जम्मा ३५  ३५   

नोट : कुनै स्थानीय तहमा ततृीय तहको कमयचािी काययित भएमा तनजिाई स्वीकृत सङ्गठन सांिचनाअनसुािको तमल्दो चौथो तहमा कामकाज 
िगाउन सवकनेछ । त्यस्तो पदमा काययित कमयचािी जनुसकैु कािणबाट रिि भएमा सो पद स्वतः खािेज हनुछे। 

सङ्गठन सांिचना तभर नपिेका सिसफाइ, दमकि सञ्चािन, एम्बिेुन्स सञ्चािन, नगि प्रहिी जस्ता स्थायी कमयचािीिाई हाि काययित िहेकै 
पदमा कामकाज िगाउन सवकनेछ ि त्यस्ता पदमा काययित कमयचािी कुनै कािणबाट रिि भएमा स्थानीय सिकाि सञ्चािन ऐन, 

२०७४ अनसुाि कामकाज गिाउन ुपनेछ । 

स्थानीय तहमा समायोजन भएका खा.पा.स.टे. चौथो ि पाँचौँ कमयचािीहरूिाई तनजहरूको शैखक्षक योग्यता समेतको आिािमा सब-ई., 
अ.स.ई. वा प्रा.स. को पदमा कामकाज िगाउन सवकनेछ । 

यस दिबन्दी भन्दा बाहेक गाउँपातिकाका स्थायी कमयचािीहरूिे गाउँपातिकािे खटाए बमोखजमको काम गनुय पने छ । 

 

         

 
स्वा्य सांस्थाको 
दिबन्दी         

क्र 
सां  स्वास््य सांस्थाको 

नाम 

मे.अ. (८ 
तह) 

हे.अ. 
(५/६/
७ तह) 

स्टाफ 
नसय 
(५/६/
७) 

अ.हे.ब. 
(४/५/
६ तह) 

अ.न.मी. 
(४/५/
६ तह) 

ल्या.अ
. 
(४/५
/६) जम्मा   

 १ रुम स्वास््य चौकी   १  २ २  ५   

 २ 
महेेितोिी स्वास््य 
चौकी 

  १  २ 
२  ५ 

  

 ३ 
बडाभैिव स्वास््य 
चौकी 

  १  २ 
२  ५ 

  

४ 
पाग्नाथ स्वास््य 
चौकी 

 १  
२ 

२  ५ 
 

 ५ 
जगनाथ स्वास््य 
चौकी 

  १  २ 
२  ५ 

  

६ 
कट्टी स्वास््य 
चौकी  

१  
२ 

२  ५ 
 

 
  ६  १२ १२  ३०   
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कृवष ि पश ुतफय को 
दिबन्दी                 

क्र.सां. 
पद तह सेवा समूह दिबन्दी     जम्र्ा 

कैवफ
यत 

१ कृवष अतिकृत ६/७ औां कृवष कृवष १     १   

२ 
पश ुववकास 

अतिकृत ६/७ औां कृवष भेटेरिनिी 1     १   

३ प्रा. स. ५/६ औां कृवष कृवष २     २   

४ प्रा. स. ५/६ औां कृवष पश/ुिा. २     २   

५ ना.प्रा.स. ४/५ औां कृवष कृवष १     १   

६ ना.प्रा.स. ४/५ औां कृवष पश/ुिा. २     २   

७ कायायिय सहयोगी शे्रणी तबवहन     २     २ किाि 

 
       ११  

 

 

२.३ ववद्यमान सांिचना ि दिबन्दी सम्वन्िमा देखखएका समस्याहरु 

नेपाि सिकाि, मखन्रपरिषद्को ववतभन्न तमततका तनणयय बमोखजम यस गाउँपातिकाको कूि ७७ वटा 
दिबन्दीहरू स्वीकृत भएको छ । जसमध्ये प्रमखु प्रशासकीय अतिकृत सङ्घको दिबन्दी िहेको ि 
बाँकी ७६ दिबन्दीहरू गाउँपातिकाको िहने गिी तनणयय भएको छ । त्यसपिात ्ववतभन्न समयमा 
दिबन्दी सृजना गिी कमयचािी समायोजन भई आएको छ। हािसम्म यस गाउँपातिकामा स्थायी ि 
किाि गिी १०२ जना को दिबन्दी स्वीकृत गिी ववतभन्न काममा खटाइएको देखखन्छ। उि 
दिबन्दीबाट मार गाउँपातिकाको सम्पूणय काययहरू सम्पादन गनय कदठन भएको हुँदा सङ्गठन  तथा 
व्यवस्थापन गिी महाशाखा ि शाखाहरूको दिबन्दीहरूको तमिान एवां थप सृजना गनुयपने देखखन्छ। 

त्यस्तै कमयचािी समायोजन ऐन, २०७५ को दफा ३ को उपदफा (१०) मा कमयचािी समायोजनको 
कायय समाप्त भएपिात ्प्रदेश ि स्थानीय तहको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण सम्बखन्ित तनकायिे 
आफैँ िे गनय सक्ने व्यवस्था भए बमोखजम सङ्घबाट कमयचािी समायोजनको काम समेत समापन 
भएकािे गाउँपातिकाको दिबन्दी पनुिाविोकनका िातग समेत यो सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण 
गनुयपिेको हो । 
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2.4 काननुी व्यवस्था 

भगवतीमाई गाउँपातिका, दैिेखको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणका िातग देहायका काननुी 
आिािहरू िहेका छन ्। 

क. स्थानीय सिकाि सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा ८३ को  

उपदफा (१) गाउँपातिका तथा नगिपातिकाको आफ्नो कायय बोझ, िाजश्व क्षमता, खचयको आकाि, 

स्थानीय आवश्यकता ि ववखशष्टता समेतिाई ध्यानमा िाखी कमयचािी समायोजन भएपतछ मार सङ्गठन 
तथा व्यवस्थापन सवेक्षणका आिािमा गाउँपातिका वा नगिपातिकामा ववषयगत शाखा वा महाशाखा 
िहेको सङ्गठन सांिचना कायम गनुय पनेछ। 

उपदफा  (२) उपदफा (१) बमोखजमको सङ्गठन सांिचनामा हिेक वडाको सङ्गठन सांिचना समेत 
समावेश भएको हनु ुपनेछ। 

उपदफा  (३) प्रमखु प्रशासकीय अतिकृतिे गाउँपातिका वा नगिपातिकाको अतिकाि क्षेर तथा कायय 
बोझ समेतको ववश्लेषण गिी सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणको आिािमा स्थायी प्रकृततको कामको 
िातग आवश्यक पने तथा सेवा किािबाट तिइने कमयचािीको दिबन्दीको प्रस्ताव तयाि गनुय पनेछ। 

उपदफा  (४) उपदफा (३) बमोखजम कमयचािीको दिबन्दीको प्रस्ताव तयाि गदाय स्थायी कमयचािीको 
िातग चावहने तिब, भत्ता, सञ्चय कोष कट्टी िकम, योगदानमा आिारित उपदान वा तनवखृत्तभिण, 

औषति उपचाि सम्बखन्ित तबदा जस्ता सेवा सवुविाको िातग िाग्ने खचय व्योहोने स्रोत समेतको 
ववश्लषेण गिी त्यस्तो खचय सतुनखित हनुे गिी मार दिबन्दी प्रस्ताव गनुय पनेछ। 

उपदफा  (५) उपदफा (३) बमोखजम दिबन्दीको प्रस्ताव तयाि गदाय सेवा किािको िातग चावहन े
तिब, भत्ता तथा योगदानमा आिारित सामाखजक सिुक्षा जस्ता सेवा सवुविाको िातग िाग्ने खचय 
व्योहोने स्रोत समेतको ववश्लषेण गिी त्यस्तो खचय सतुनखित हनुे गिी मार दिबन्दी प्रस्ताव गनुय पनेछ। 

उपदफा  (६) स्थानीय तहको सेवा सञ्चािनको िातग अस्थायी दिबन्दी तसजयना गनय सवकने छैन। 
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उपदफा  (७) गाउँपातिका तथा नगिपातिकािे सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणको आिािमा कुन ै
कायय सम्पादन गनय ववशेषज्ञ सेवा आवश्यक पने भई सेवा किािबाट कायय सम्पादन गदाय उपयिु ि 
प्रभावकािी हनुे देखेमा सेवा किािबाट त्यस्तो कायय गनय सक्नेछ। 

उपदफा  (८) यस दफामा अन्यर जनुसकैु कुिा उल्िेख भएको भए तापतन गाउँपातिका तथा 
नगिपातिकािे नगि प्रहिी, सवािी चािक, सयश, कायायिय सहयोगी, ् िम्बि, ईिेखक्ितसयन, चौकीदाि, 

मािी, बगैंचे ि सिसफाइ सम्बन्िी पदमा स्थायी पदपूततय नगिी प्रततस्पिायको आिािमा सेवा किािबाट 
मार तिन ुपनेछ। सो बाहेकका अन्य पद तथा सेवामा किािबाट पदपूततय गनय पाइने छैन। 

उपदफा  (९) उपदफा (७) ि (८) बमोखजम सेवा किािबाट तनयिु गरिएका कमयचािीको सेवा 
अवति, पारिश्रतमक तथा अन्य सवुविा सोही किािमा उल्िेख भए बमोखजम हनुेछ। 

उपदफा  (१०) यस दफा बमोखजम तयाि गिेको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रततवेदन सभाबाट 
स्वीकृत गिाउन ुपनेछ। 

 ख. कमयचािी समायोजन ऐन, २०७५ को दफा ३ को उपदफा (१०) कमयचािी समायोजनको कायय 
सम्पन्न भई सकेपतछ प्रदेश सिकाि वा स्थानीय तहिे आवश्यकता अनसुाि सङ्गठन सांिचना वा 
दिबन्दी थपघट  ̧हेिफेि वा परिमाजयन गनय सक्नेछन।् सम्बखन्ित प्रदेश वा स्थानीय तहबाट 
अनिुोि भई आएमा नेपाि सिकाििे आवश्यक सहयोग गनेछ। 

2.५ सांगठन तथा व्यवस्थापन सभेक्षणका तसद्धान्तहरु 

भगवतीमाई गाउँपातिका, दैिेखको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षणका क्रममा देहायका 
तसद्धान्तहरू अविम्बन गरिएको छ।  

• कायम ववधशष्टीकरण - धर्ल्दो वा एकै प्रकृधतकोको कायम एकै ठाउँर्ा राखे्न धसद्धान्त 
अनुरूप सङ्गठन संरचना प्रस्ताव गररएको,   

• कायम बोझ र दरबन्दीको ककधसर्, तह र सङ््यावबच तालर्ेल धर्लाइएको,  
• प्रत्येक पदर्ा आसीन कर्मचारीले हप्तार्ा ४० घण्टा कार् गनुम पने। कुनै एक दरबन्दी 

सजृनाको लाधग प्रत्येक हप्ता ४० घण्टाको कायम बोझ (work load)  हुनुपने गरी दरबन्दी 
प्रस्ताव गररएको,  

• दरबन्दी संरचनालाई यथासम्भव घटाइ उपयुक्त आिारर्ा ल्याइएको,  
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• सूचना प्रववधिको प्रयोगबाट सङ्गठनको अधभलेख व्यवस्थापन कायम सरलीकरण, 

सर्यको बचत, स्थान व्यवस्थापन (space management)  कायम दक्षतार्ा हाधसल गने 
सङ्गठन तथा कायमववधिलाईई IT based बनाउने प्रयास गररएको,  

• सङ्गठन तथा दरबन्दी धसजमना गदाम कायम बोझका आिारर्ा संरचनाको धसद्धान्त 
(Structure Based on workload), सङ्गठनात्र्क सरंचनाको आिारर्ा जनशवक्तको 
धसद्धान्त (Staffing based on Functions and Structure), आयतन लाभको धसद्धान्त 
(Economies of Scale) र सेवा प्रवाहको सुधनजितता (Certainty of Service Delivery) 

लाई ध्यानर्ा राखी उपयुक्त सङ्गठन संरचना र दरबन्दी सजृना गररएको। 
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भाग - ३ 

३.१ काययक्रम, कायय बोझ ि कायय प्रकृततको ववश्लषेण  

नेपािको सांवविानको अनसूुचीमा िहेका स्थानीय तहका एकि तथा साझा अतिकाि सूची, 
गाउँपातिकाद्वािा स्वीकृत कायय ववभाजन तनयमाविी, २०७४ िाई आिाि तिई यस गाउँपातिकाको 
सङ्गठन सांिचना, दिबन्दी ि कायय ववविण तयाि गरिएको छ । सोही अनसुाि यस गाउँपातिकामा 
हाििाई प्रमखु प्रशासकीय अतिकृत सङ्घको िहने गिी सातबकका शाखा ि इकाईहरूका काययहरूका 
आिािमा एकीकृत ि खखण्डत गरिएको हो । गाउँपातिका अन्तगयत ववतभन्न शाखाहरू ि इकाईहरू 
िहने गिी प्रस्ताव गरिएको छ । गाउँपातिकामा कुि १६० दिबन्दी प्रस्ताव गरिएको छ। यस 
दिबन्दीतभर गाउँपातिका अन्तगयतका सबै शाखा इकाई, वडा कायायिय, कृवष सेवा केन्र तथा स्वास््य 
सांस्थाका कमयचािीहरू समेवटएको छ । जसमध्ये १०६ कमयचािी स्थायी पदपूततय हनुे गिी प्रस्ताववत 
गरिएको छ भने बाँकी  दिबन्दीहरू किाि/ज्यािादािीमा पदपूततय गने गिी प्रस्ताव गरिएको छ। 

किाि/ज्यािादािीमा पदपूततय गने गिी प्रस्ताव गरिएका पदहरू ववशेष गिी स्थानीय सिकाि सञ्चािन 
ऐन, २०७४ िे तोकेका कायायिय सहयोगी, हिकुा सवािी चािक, पािे, स्वीपि जस्ता शे्रणीववहीन 
दिबन्दीहरू िहेका छन।् यस गाउँपातिकाका सबै वडाहरूमा स्वास््य चौकी निहेको हुँदा 
सामदुावयक स्वास््य इकाई प्रस्ताव गरिएको छ। प्रस्ताववत दिबन्दी गाउँपातिकाको ववत्तीय श्रोत 
तथा कामको बोझका आिािमा एकै पटक नभई पटक पटक गिी पदपूततय गनय समेत तसफारिस 
गरिएको छ। सङ्गठन सांिचना ि दिबन्दी ववविण क्रमशः अनसूुची १ ि २ मा उल्िेख गरिएको 
छ । शाखा तथा इकाईहरूको कायय ववविण यसै प्रततवेदनको अनसूुची ३ मा सांिग्न गरिएको छ 

। 

३.२ उपिब्ि मानव स्रोतको आकँिन 

गाउँपातिकामा िहने दिबन्दीहरूिाई प्रदेश सिकाि तथा स्थानीय तहबाट पतछ स्वीकृत हनुे ववतभन्न 

सेवा, समूह (गठन तथा शे्रणी ववभाजन ि तनयखुि) तनयमहरूसँग सम्बखन्ित पद, सेवा, समूह ि शे्रणी 
स्पष्टसँग खलु्ने गिी तयाि गरिएको छ। उि तनयमहरूसँग नतमल्ने पदहरूिाई त्यस्तो तनयम 
बनेपतछ आबद्ध गरिनेछ। कमयचािी समायोजनको कायय सम्पन्न भइसकेको हुँदा प्रस्ताववत दिबन्दीहरू 
कुनै पतन फाखजिमा समेत पने छैनन।् सेवा समूह अनसुाि कै दिबन्दी प्रस्ताव गरिएको हुँदा खिुा 
प्रततस्पिाय वा बढुवाबाट त्यस्ता दिबन्दीहरूमा पदपूततय हनुेछ ।  
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सङ्गठन सांिचना ि दिबन्दीमा प्रस्ताव गरिएका पदहरूमध्ये स्थानीय सिकाि सञ्चािन ऐन, २०७४ 
िे तोकेका कायायिय सहयोगी, हिकुा सवािी चािक, पािे, स्वीपि जस्ता शे्रणीववहीन दिबन्दीहरू 
किाि वा ज्यािादािीबाट पदपूततय हनुे गिी प्रस्ताववत गरिएको छ।  

३.३ परिवतयनको औखचत्य 
 

नेपाि सिकािबाट स्थानीय तहहरूको सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गदाय नेपािभरिका 

गाउँपातिकाहरूको एउटै सङ्गठन सांिचना ि एकै वकतसमको दिबन्दी िहेकोमा गाउँपातिकाको 

आवश्यकता ि क्षमताको आिािमा सांवविानमा उखल्िखखत स्थानीय तहका एकि तथा साझा 

अतिकािको सूखच बमोखजमका काययहरू प्रभावकािी रूपमा सम्पादन गनयका िातग हाि नेपाि 

सिकािबाट ववतभन्न तमततमा स्वीकृत यस गाउँपातिकाको सङ्गठन सांिचना ि दिबन्दी अपयायप्त 

भएकािे गाउँपातिकाको सङ्गठन सांिचना ि दिबन्दीिाई प्रभावकािी बनाइ कायय सहजीकिण गनय 

यो सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण गनुय पिेको हो। 
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भाग - ४ 

४.१ प्रस्ताववत साङ्गठतनक ढाचँाको व्याख्या 

यस गाउँपातिकाको ववगतमा स्वीकृत सङ्गठन सांिचना काययमूिक ि कायय बोझ नै देखखएकािे 
त्यसिाई सामान्य परिवतयन गरिएको छ । प्राववतिक काययहरूिाई गाउँपातिको साथै वडा कायायिय 
बाट समेत हनुे गिी दिबन्दी प्रस्ताव गरिएको छ । सबै वडाहरूमा स्वास््य चौकीहरू नभएको 
हुँदा आिािभतू स्वास््य सेवाका िातग थप  स्वास््य सांस्थाहरू प्रस्ताव गरिएको छ । भने नेपाि 
सिकािको एक स्थानीय तह एक अस्पतािको नीतत बमोखजम एउटा प्राथतमक अस्पताि स्थापना 
भए पतछ दिबन्दी प्रस्ताव गने गिी हाििाई अस्पतािको दिबन्दी प्रस्ताव गरिएको छैन। 
अस्पतािको दिबन्दी अस्पताि स्थापना गदाय नै सजृना गनय तसफारिस गरिएको छ।   

गाउँपातिकािे स्वास््य चौकीको पहुँच टाढा भएको अवस्थामा कुनै पतन वडामा स्वास््य इकाई 
स्थापना गिी सेवा प्रवाह गनय सक्नेछ। त्यस्तो स्वास््य इकाई िाई स्थायी सांिचना नबनाई 
आवश्यकता अनसुाि स्थानान्तिण समेत गनय सक्नेछ। यस प्रततवेदनमा त्यस्तो कुनै स्वास््य इकाई 
वा बतथयङ सेन्टिको दिबन्दी प्रस्ताव गरिएको छैन। 

४.२ प्रस्ताववत दिबन्दी ववविणको व्याख्या 

नेपाि सिकािबाट ववतभन्न तमततमा स्वीकृत यस गाउँपातिकाको दिबन्दी गाउँपातिकाको काययक्षरे 
तथा ववकट भौगोतिक क्षेर ि गाउँपातिकाको उपिब्ि श्रोतका आिािमा गाउँपातिकाको दिबन्दी 
प्रस्ताव गरिएको छ। यो दिबन्दी गाउँपातिकािे एकै पटक पदपूततय नगिी आफ्नो उपिब्ि श्रोत 
ि आवश्यकताका आिािमा क्रमशः पदपूततय गदै जान ुउपयिु हनुेछ। 



 

 

अनसूुची-१ 

भगवतीमाई गाउँपातिका, दैिेख 

गाउँ काययपातिकाको कायायियको प्रस्ताववत सांगठन सांिचना 
  

 
 
 
 

 
 
 
  
 

 
 

 
 
 

   

  
 
 
 
 
 
 

सामाखजक तथा आतथयक ववकास शाखा 
अतिकृत ६औां (प्र./सा.प्र.)-१ 

सामाखजक सिुक्षा तथा पखन्जकिण इकाई 
सहायक, चौथो (प्र./सा.प्र.)-१,  
मवहिा, बािबातिका तथा समाज कल्याण 

इकाइ 
म.वव.तन./स.म.वव.तन. ४ औ (ववववि)-२ 

उद्योग, पययटन तथा सहकािी इकाई 

सहायक ५औां (प्र./सा.प्र.)-१ 
 

आतथयक प्रशासन शाखा 
अतिकृत ७औ (प्र./िे)-१ 
िेखा सहायक ४ औ 
(प्र./िे)-१ 

िाजस्व इकाइ 
सहायक ५औां (प्र./सा.प्र.)-१ 

 

नोट- अध्यक्ष ि उपाध्यक्षको तनजी सखचवाियमा १/१ जना चौथो तहको किािको दिबन्दी िाख्न सवकने ि त्यस्तो दिबन्दी अध्यक्ष ि 
उपाध्यक्षको काययकाि सवकनासाथ स्वत खािेज हनुेछ ि उि दिबन्दीमा काययित कमयचािी समेत स्वत पदमिु हनुेछ। 

पूवायिाि ववकास तथा वाताविण 
व्यवस्थापन शाखा 

ईखन्जतनयि ६ औां इखन्ज/तस.)-1 
सडक, तसांचाइ तथा अन्य पूवायिाि 
ववकास इकाइ 
सब-ईखन्ज, ५औ (इखन्ज./सतभि)-१  

भवन तनमायण तथा वस्ती ववकास इकाइ 
अतमन, चौथो(इखन्ज./सभे)-१ 
वाताविण, सिसफाइ तथा ववपद 
व्यवस्थापन इकाइ 

वाताविण तनिीक्षक पाँचौ (ववववि)-१ 
खानेपानी तथा सिसफाई इकाई  

खा.पा.स.टे.-१ 
 

वडा कायायियहरु- ७ 
सहायक ५औां (प्र./सा.प्र.)-३ 
सहायक चौथो (प्र./सा.प्र.)-४ 
स.इ. ५औ (इखन्ज./तस.)-३  
अ.स.इ चौथो (इखन्ज./तस.)-४  
स.क.अ., चौथो (ववववि)-७ 
का.स., श्रणेीववकहन- ७ 

 

कृवष सेवा केन्र: 
अतिकृत ६  (कृवष)-१,  

प्रा.स. ५ औां (कृवष)-१, 

ना.प्रा.स. ४ औां (कृवष)-२ 
 

पश ुपन्छी सेवा केन्र: 
अतिकृत ७ (भेटेरिनिी)-१ 

अतिकृत ६ िापोडेडे-१ 

प्रा.स. ५ औां (पश ु सेवा)-२ 
{भेटेरिनिी-१, िापोडेडे-१}, 

 ना. प्रा.स. ४ औां -२ 

{भेटेरिनिी / िापोडेडे} 

 

आन्तरिक िेखा 
परिक्षण इकाई 

आन्तरिक िेखा परिक्षक 
5 औां  (प्र./िेखा) -१ 

खशक्षा, यवुा तथा खेिकुद 
शाखा 

अतिकृत ६ औ (खशक्षा/खश.प्र.) -१ 
प्रा.स., ५औां (खशक्षा) -१ 

 

• आिारभुत अस्पताल 

• स्वास््य चौकी   

• आिारभूत स्वास््य इकाई  

• नागररक आरोग्य सेवा केन्र 

• सुरजक्षत प्रसतुी सेवा केन्र  

स्वास््य  शाखा 
ज.स्वा.तन/तसअहेव.- ६औां 
(स्वा./हे.इ.)-१ 
तस.अ.न.तम.- ६ औां (स्वा./नतसयङ)-१ 
हे.अ./तसअहेव ५ औां (स्वा/हे.ई.)-१ 

 

सूचना प्रववति शाखा: 
सूचना प्रववति अतिकृत-१ 

नगि प्रहिी 
(काययववति बनाइ पदपूततय 

गनुयपने) 
नगि प्रहिी सहायक तनिीक्षक-१ 
 नगि प्रहिी हवल्दाि-२ 
नगि प्रहिी जवान-८ 
भान्से - १ 

 

सचुना तथा अतभिेख केन्र  

• ववद्यालय  

• स्थानीयस्तरका प्राववधिक 
धशक्षालय 

• खेलकुद सधर्धत 

• युवा ववकास सधर्धत 

• सार्ुदाधयक धसकाई केन्र  

प्रशासन, योजना  तथा अनगुमन शाखा 
अतिकृत ६ औां (प्र./सा.प्र.)-१ 
प्रशासन इकाई 
सहायक ५औां (प्र./सा.प्र.)-१ 
क.अ., ५ औां (ववववि)-१ 
सहायक, चौथो (प्र./सा.प्र.)-१,  
हेभी सवािी चािक -२, ह.स.चा.-२, 
हेल्पर-१, का.स. – ५, पाल/ेर्ाली-३ 
योजना तथा अनगुमन इकाइ 
सहायक 5 औां (प्र./सा.प्र.)- १ 
काननुी  मातमिा ईकाई : 
सहायक ५औां (काननु)-१ 

प्रमखु प्रशासकीय अतिकृत  
िा. प. ततृीय शे्रणी (शाखा अतिकृत) 

आतथयक ववकास, सामाखजक ववकास, पवुायिाि ववकास ि वाताविण तथा ववपद् व्यवस्थापन सतमतत ि 
सांस्थागत ववकास तथा सशुासन सतमतत  

अध्यक्ष 

गाउँ काययपातिका 

उपाध्यक्ष 

प्रदेश कानून बमोखजम हनुे  गाउँसभा 
 

न्यावयक सतमतत 
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अनसूुची-२ 

भगवतीमाई गाउँपातिका, दैिेख 

गाउँ काययपातिकाको कायायिय ि अन्तगयतका तनकायहरुको प्रस्ताववत दिबन्दी तेरिज 

qm=;+= 
kb 

  

tx 

  

;]jf 

  

;d"x 

  

pk 

;d"x 

  

df}h'bf 

b/aGbL 

  

k|:tfljt 

b/aGbL 

s"n 

sfod 

x'g] 

  

s}lkmot 

  

yk  36 

1 k|d'v k|zf;sLo 

clws[t 
k|zf;g ;f=k|=   1     1   

2 clws[t & cf}F k|zf;g n]vf   1     1   

3 OlGhlgo/ ^ cf}F OlGh= l;len   1     1   

4 clws[t ^  cf}F lzIff lz=k|=   1     1   

5 clws[t ^ cf}F k|zf;g ;f=k|=   2     2   

6 h=:jf=lg=÷l;=c=x]=j  ^ cf}F :jf:Yo x]=O{=   1     1   

7 gl;{ª÷l;=cgld ^ cf}F :jf:Yo k=x]=g=   1     1   

8 ;"rgf tyf k|ljlw 

clws[t 
^ cf}F ljljw       1   1 s/f/ 

9 cfGtl/s n]vf 

k/LIfs 
% cf}F k|zf;g n]vf   1     1   

10 ;xfos % cf}F k|zf;g ;f=k|=   3 1   4   

11 x]=c= % cf}F :jf:Yo x]=O{=     1   1   

12 sDKo'6/ ck/]6/ % cf}F ljljw     1     1   

13 ;xfos % cf}F sfg"g Gofo     1   1   
14 k|f=;= % cf}F lzIff lz=k|=   1     1   

15 ;j OlGhlgo/ % cf}F OlGh= l;len   1     1   

16 jftfj/0f lg/LIfs % cf}F ljljw       1   1 s/f/ 

17 n]vf ;xfos rf}yf] k|zf;g n]vf   1     1   

18 ;=dlxnf ljsf; 

lg/LIfs 
rf}yf] ljljw     1 1   2   

19 vf=kf=;=6]= rfyf] OlGh= l;len   1     1   

20 c=;j O{lGhlgo/ rf}yf] OlGh= l;len   1   1 0   
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21 cldg rf}yf] OlGh= ;e{]     1   1   

22 ;xfos rf}yf] k|zf;g ;f=k|=     2   2   

23 p=lj= ;xhstf{ rf}yf]       2     2 s/f/ 

24 x]=;=rf=         1 1   2 s/f/ 

25 x=;=rf=         2     2 s/f/ 

26 sfof{no ;xof]u 
>]0fL 

lj= 
      4 1   5 s/f/ 

27 kfn]÷dfnL           3   3 s/f/ 

  ufpF sfo{kflnsfsf] sfof{no tkm{ hDdf 28 14 1 41   

xfn o; sfof{nodf ;=d=lj=lg= @ hgf sfo{/t /x]sf]n] b/aGbL ;+/rgfdf @ sfod ul/Psf] 

/   ;f] kb l/St ePdf ! kb dfq sfod x'g]5 .   

  j8f sfof{no -& j6f_   

1 ;xfos % cf}F k|zf;g ;f=k|=   3     3   

2 ;j OlGhlgo/ % cf}F OlGh= l;len   3     3   

3 ;xfos rf}yf] k|zf;g ;f=k|=   4     4   

4 c=;j O{lGhlgo/ rf}yf] OlGh= l;len   4     4   

5 ;=s=c= rf}yf] ljljw     0 7   7 s/f/  

6 sfof{no ;xof]uL 
>]0fL 

lj= 
      7     7 s/f/ 

7 j8f sfof{no tkm{ hDdf 21 7 0 28   

8 s'n hDdf 49 21 1 69   

9 kz' ;]jf s]Gb|  

10 kz' ljsf; 

clws[t 
& cf}F s[lif  e]6   1     1   

11 clws[t ^ cf}F s[lif  nf=kf]=8]=8]   1     1   

12 ;xfos % cf}F s[lif  e]6   1     1   

13 ;xfos % cf}F s[lif  nf=kf]=8]=8]   1     1   

14 ;xfos rf}yf] s[lif  e]6   1     1   

15 ;xfos rf}yf] s[lif  nf=kf]=8]=8]   1     1   
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  kz' ;]jf s]Gb| tkm{ hDdf 6 0 0 6   
नोटःपशुपंक्षी सेवा केन्रको अधिकृत छैटौ पद ररक्त भए सो पद स्वतः खारेज हुनेछ ।  

  s[lif ;]jf s]Gb|  

1 s[lif clws[t ^ cf}F s[lif      1     1   
2 ;xfos % cf}F s[lif      1     1   
3 ;xfos rf}yf] s[lif      2     2   
  s[lif ;]jf s]Gb| tkm{ hDdf 4 0 0 4   
  k|lt :jf:Yo rf}sL 

1 clws[t ^ cf}F :jf:Yo x]=O{=   1     1   
2 ;xfos % cf}F :jf:Yo x]=O{=   1     1   
3 ;xfos % cf}F :jf:Yo s=g=   1     1   
4 ;xfos rf}yf] :jf:Yo x]=O{=   1     1   
5 ;xfos rf}yf] :jf:Yo s=g=   1     1   

  sfof{no ;xof]uL  
>]0fL 

lj= 
  s=g=   1     1 करार 

  ! j6f :jf:Yo rf}sLdf 6 0 0 6   
  ^ j6f :jf:Yo rf}sLdf 36 0 0 36   

gu/ k|x/L tkm{ 

1  gu/ k|x/L ;xfos 

lg/LIfs 
        0 1 0 1 s/f/ 

2 gu/ k|x/L xjNbf/          0 2 0 2 s/f/ 

3 gu/ k|x/L hjfg          0 8 0 8 s/f/ 

4 efG;]         0 1 0 1 s/f/ 

  hDdf   12 0 12   
!) z}of c:ktfn tkm{  

 

1 d]l8sn ;'k/L8]G6 ( cf}       0 1 0 1   

2 d]l8sn clws[t * cf}       0 1 0 1   

3 x]=c=  % cf} :jf:Yo  x]=O{   0 1 0 1   
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4 :6fkm g;{  % cf} :jf:Yo  k=x]=g=   0 2 0 2   

5 kmfd{];L ;xfos % cf} :jf:Yo  kmfd{];L    0 1 0 1   

6 ;xfos  rf}yf] k|zf;g n]vf   0 1 0 1   

7 ;xfos  rf}yf] k|zf;g ;f=k|=   0 1 0 1   

8 cx]j rf}yf] :jf:Yo  x]=O{   0 2 0 2   

9 cgld rf}yf] :jf:Yo  kx]g   0 3 0 3   

10 Nofa cl;:6]G6 rf}yf] :jf:Yo  Nofa   0 1 0 1   

11 /]l8of]u|fkm/  rf}yf]       0 1 0 1   

12 8fs{ ?d cl;:6]G6 rf}yf]       0 1 0 1   

13 sfof{no 

;xof]uL÷kfn] 

>]0fL 

lalxg 
      0 3 0 3 s/f/ 

14 efG;]  
>]0fL 

lalxg 
      0 2 0 2 s/f/ 

  !) c:ktfn tkm{sf] hDdf   21 0 21   

cfwf/e"t :jf:Yo OsfO{ 

1 cx]a rf}yf] :jf:Yo  x]=O{   1 0 0 1 s/f/ 

2 cgld rf}yf] :jf:Yo  kx]g   2 0 0 2 s/f/ 

3 sfof{no ;xof]uL 
>]0fL 

lalxg 
      1 0 0 1 s/f/ 

  cfwf/e"t :jf:Yo OsfO{ tkm{ hDdf 4 0 0 4   

  gful/s cf/f]Uo ;]jf s]Gb| 

1 slj/fh kfFrf} :jf:Yo  cfo'j{]bs   1 0 0 1 s/f/ 

2 a}B rf}yf] :jf:Yo  cfo'j{]bs   0 1 0 1 s/f/ 

3 sf; 
>]0fL 

lalxg 
      0 1 0 1 s/f/ 

  gful/s cf/f]Uo ;]jf s]Gb| tkm{ hDdf 1 2  3   

  >d /f]huf/ a}+s 

1 cWoIf rf}yf]       1     1 s/f/ 

2 d'Vo Joj:yfks rf}yf]       1     1 s/f/ 

  >d /f]huf/ a}+s tkm{ hDdf 2 0 0 2   

  ;'/lIft k|;'lt u[x 
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1 cgld rf}yf] :jf:Yo kx]g   2     2 s/f/ 

2 :jLk/ 
>]0fL 

ljlxg 
      1     1 s/f/ 

  ;'/lIft k|;'lt u[x tkm{ hDdf 3     3   

uf=kf= sf] hDdf b/aGbL 105 55 2 160   

                      

gf]6M j8f g+= $,^ / & j8f sfof{nosf] nflu ;xfos kfFrf} / ;a OlGhlgo/-kfFrf}_ kb sfod ul/Psf] / 

afFsL j8fsf] nflu ;xfos rf}yf] / c=;a=O{-;xfos rf}yf]_  kb sfod ul/Psf] .  
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अनसूुची- ३ 

शाखा तथा इकाईहरुको कायय ववविण 
प्रशासन, योजना तथा अनगुमन शाखा 

प्रशासन इकाई 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्िी नीतत, मापदण्ड, सेवा सतय, योजना, कायायन्वयन ि 
तनयमन। 

• सांवविानको िािा ३०२ बमोखजम समायोजन भई आउने कमयचािीको व्यवस्थापन 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायय । 

• गाउँ पातिकाको सङ्गठन ववकास, सङ्गठन सांिचना तथा दिबन्दी तनिायिण, जनशखि व्यवस्थापन 
ि वखृत्त ववकास सम्बन्िी कायय। 

• स्थानीय सेवाको व्यवस्थापनमा सूचना तथा सञ्चाि प्रववतिको उपयोग, प्रवद्धयन ि तनयमन 

• मानव सांसािन ववकासका िातग अल्पकािीन तथा दीघयकािीन योजना तजुयमा । 

• गाउँपातिकामा सावयजतनक तबदा, उत्सव, जारा, उदी आददको व्यवस्थापन । 

• स्थानीय शाखन्त सतमतत सम्बन्िी काययहरू । 

• सङ्घ तथा प्रदेश तहमा सांवविान तथा काननु बमोखजमको सहभातगता तथा प्रतततनतित्व । 

• खजल्िा समन्वय सतमततसँगको समन्वय । 

• वडा तहसँगको सम्पकय  ि समन्वय । 

• पराचाि, सभा, समािोह, खशष्टाचाि । 

• काययपातिका तथा सभाको बैठक व्यवस्थापन । 

• काययपातिकाको तनणययहरूको ववद्यतुीय माध्यमबाट अतभिेखीकिण तथा प्रकाशन । 

• काययपातिकाका ववतभन्न सतमतत, उपसतमतत, काययदिको बैठक व्यवस्थापन । 

• स्थानीय चाडपवय, सावयजतनक तबदा, उत्सव, जारा, उदी आददको व्यवस्थापन । 

• उपाति तथा ववभषूण सम्बन्िी तसफारिस, अतभिेख । 

 

योजना तथा अनगुमन इकाई 

• ववकास आयोजना तथा परियोजना सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड, योजना ि तनयमन 

• स्थानीय ववकास नीतत, अल्पकािीन, मध्यकािीन तथा दीघयकािीन ववकास योजना तजुयमा, 
अनगुमन तथा मूल्याङ्कन 
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• आतथयक, सामाखजक, साांस्कृततक, वाताविणीय, प्रववति ि पूवायिािजन्य ववकासका िातग आवश्यक 
आयोजना तथा परियोजनाहरूको तजुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन तथा मूल्याङ्कन 

• वावषयक ववकास काययक्रम, आयोजना तजुयमा, कायायन्वयन 

• ववकास तनमायण प्रवक्रयामा स्थानीय जनसहभातगता अतभववृद्धका काययक्रम तजुयमा ि कायायन्वयन 

• ववकास योजनाहरूको वाताविणीय प्रभाव मूल्याङ्कन 

• उपभोिा सतमततको ववविण, क्षमता ववकास 

• ववकासका प्राथतमकता प्राप्त क्षेर तनिायिण 

• सङ्घीय ि प्रादेखशक आयोजना, परियोजना कायायन्वयनमा समन्वय, सहजीकिण ि सहयोग 

• ववकास आयोजना तथा परियोजना सम्बन्िी अन्य कायय । 

• ववकास आयोजनाको अनगुमन, आवतिक प्रगतत तथा प्रततफिको समीक्षा 
• ववकास योजनाको अनगुमन तथा मूल्याङ्कनको आिाि तथा प्रवक्रया तनिायिण 

• आयोजनाको अध्ययन, अनसुन्िान तथा प्रभाव मूल्याङ्कन 

• ववषय क्षेरगत नीततको अनगुमन तथा मूल्याङ्कन 

 

काननुी मातमिा इकाई 

• न्यावयक सतमततको सखचवािय, न्याय, काननु, मानव अतिकाि प्रवद्धयन तथा मेितमिाप ि 
मध्यस्थता, तनणयय तथा फैसिा कायायन्वयन 

• न्यावयक सतमततको सखचवािय सम्बन्िी कायय 
• न्याय तथा काननुी िाज्यको परिपािना 
• मानव अतिकािको सांिक्षण तथा प्रवद्धयन 

• व्यखि ि समदुायतबच मेितमिाप ि मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

• न्यावयक तनणयय तथा फैसिा कायायन्वयन 

• काययपातिका तथा सभामा पेस गनुयपने ववतभन्न नीतत, तनयम तथा काननुको मसौदामा सांयोजन ि 
समन्वय 

• नीतत, काननुको प्रमाखणक प्रततको सांिक्षण, प्रकाशन ि अतभिेख 

• वविायन सम्बन्िी अन्य कायय । 
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वडा कायायिय 

वडा स्तिीय त्याङ्क सङ्किन तथा अद्यावतिक गने: 
• आफ्नो वडा तभरको बस्तगुत ववविण (नदीनािा, जैववक वववविता, खतनज पदाथय, जनसङ्खख्याको 

बनोट, आतथयक अवस्था, उद्योगिन्दा, खशक्षा तथा स्वास््य सम्बन्िी ववविण आदद) तयाि गने, 

अद्यावतिक गदै िैजाने,  
• तनजी घि तथा घिपरिवािको िगत िाख्न,े  

• ऐततहातसक, पिुाताखववक, साांस्कृततक तथा िातमयक महववका सम्पदा, प्राचीन स्मािक, सावयजतनक 
तथा सामदुावयक भवन, सावयजतनक, ऐिानी, पती जग्गाको िगत िाख्न ेतथा सांिक्षण गने, 

• खिुा क्षेर, चोक, घाट, पाटी, पौवा, सत्ति, िमयशािा, मठ, मखन्दि, गमु्बा, मखस्जद, देवस्थि, मदिसा, 
पती जग्गा, डाँडा पाखा, चिन क्षेर, पानीको मूि, पोखिी, तिाउ, इनाि, कुवा, िािा, ढँुगेिािा, गठुी 
घि, बाटो, सडक, पिु पिेुसा, कुिो नहि, पानी घट्ट, तमिको त्याङ्क सङ्किन गिी अद्यावतिक िगत 

िाख्न,े सांिक्षण गने ि खण्डीकृत त्याङ्क ि सूचना सवहतको वडाको पाश्वय खचर तयाि तथा अद्यावतिक 
गने । 

• वडाका ववकास तनमायणका योजना तजुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन तथा आवतिक प्रगतत समीक्षा 
गने। 

• सहभातगतामूिक योजना तजुयमा प्रणािी अनसुाि बस्ती वा टोि स्तिबाट योजना तजुयमा प्रवक्रया 
अविम्बन गिी बस्ती तथा टोि स्तिीय योजनाको माग सङ्किन, प्राथतमकीकिण तथा छनौट 
गने। 

• टोि ववकास सांस्थाको गठन ि परिचािन तथा वडातभर सञ्चािन हनुे योजनाहरूका िातग 
उपभोिा सतमततको गठन तथा सोको अनगुमन गने । 

• वडातभरका योजना तथा भौततक पूवायिािको सांिक्षण, ममयत सम्भाि, िेखदेख तथा व्यवस्थापन गने। 

 

वडाका ववकास तनमायणका काययहरू गने: 

• बाि उद्यानको व्यवस्था गने ।  

• अनौपचारिक खशक्षा काययक्रम तथा प्रािखम्भक बाि ववकास केन्र सञ्चािन ि व्यवस्थापन गने। 

• पसु्तकािय, वाचनfिय, सामदुावयक तसकाई केन्र, बािक्िव तथा बाि सञ्जािको सञ्चािन ि 
व्यवस्थापन गने । 

• वडा तहको स्वास््य केन्र तथा उप केन्रको व्यवस्थापन गने । 

• बािबातिकाहरूिाई तब.सी.जी., पोतियो, तभटातमन ए को व्यवस्था गने । 
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• पोषण काययक्रमको सञ्चािन गने । 

• वडा तहमा स्वास््य जनचेतना ववकास तथा  स्वास््य सूचना काययक्रमको सञ्चािन गने । 

• सहिी तथा ग्रामीण स्वास््य खक्ितनकको सञ्चािन गने, गिाउन े। 

• सावयजतनक शौचािय तथा स्नान गहृको तनमायण ि व्यवस्थापन गने, गिाउने । 

• वडा स्तिीय सामदुावयक िािाको प्रबन्ि, कुवा, इनाि तथा पोखिीको तनमायण, सांिक्षण ि गणुस्ति 
तनयमन गने । 

• घिबाट तनकास हनुे फोहि मैिाको सङ्किन ि व्यवस्थापन, चोक तथा गल्िीहरूको सिसफाइ, 

ढि तनकास, मिेका जनाविको व्यवस्थापन, सतही पानीको तनकास तथा पानीको स्रोत सांिक्षण 
गने, गिाउने । 

• कृवष तथा फिफूि नसयिीको स्थापना, समन्वय, प्रवद्धयन ि वडा स्तिीय अगवुा कृषक तातिमको 
अतभमखुीकिण गने । 

• कृवष मिको माग सङ्किन गने । 

• कृवषमा िाग्ने िोगहरूको ववविण तयाि गने । 

• पशपुन्छी ववकास तथा छाडा चौपायाको व्यवस्थापन ।  

• वडातभरको चिन क्षेर सांिक्षण तथा व्यवस्थापन गने । 

• स्थानीय समदुायका चाडपवय, भाषा सांस्कृततको ववकासको िातग किा, नाटक, जनचेतनामूिक तथा 
साांस्कृततक काययक्रम गने गिाउने । 

• स्थानीय मौतिकता झखल्कन ेसाांस्कृततक िीततरिवाजिाई सांिक्षण तथा प्रवद्धयन गने । 

• वडातभर खेिकुद पूवायिािको ववकास गने । 

• अन्ति ववद्यािय तथा वािक्िव माफय त खेिकुद काययक्रमको सञ्चािन गने गिाउने ।  

• वडा क्षेरतभरको बाटोघाटो चािू अवस्थामा िाख्न ेतथा िाख्न सहयोग गने,  

• वडातभरका सडक अतिकाि क्षेरमा अविोि ि अततक्रमण गनय नददने,  
• बाटोघाटोको बाढी, पवहिो पन्छाउने, 
• घिेि ुउद्योगको िगत सङ्किन तथा सम्भाव्यता पवहचान गने, 

• वडातभर घिेि ुउद्योगको प्रवद्धयन गने,  

• प्रचतित काननु बमोखजम व्यखिगत घटना दताय, अद्यावतिक ि सोको अतभिेख सांिक्षण गने,  

• व्यखिगत घटना दताय सम्बन्िी जनचेतना काययक्रम सञ्चािन गने, 

• सामाखजक सिुक्षा भत्ता ववतिण तथा अतभिेख अद्यावतिक गने,  

• वडािाई बािमैरी बनाउने,  
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• वडातभर आतथयक तथा सामाखजक रूपमा पतछ पिेका मवहिा, बािबातिका, दतित, अपाङ्गता भएका 
व्यखि, ज्येष्ठ नागरिक, अल्पसङ्खख्यक, सीमान्तकृत समदुायको अतभिेख िाखी सामाखजक ि आतथयक 
उत्थान सम्बन्िी काम गने,  

• ववतभन्न समदुायका तबच सामाखजक सद्भाव ि सौहाद्ययता कायम गने,  

• बािवववाह, मवहिा ववरुद्धको वहँसा, छुवाछुत, दहेज तथा दाइजो, हतिया प्रथा, छाउपडी, कमििी 
प्रथा, बािश्रम, मानव बेचतबखन, तनिक्षिता जस्ता सामाखजक कुिीतत ि अन्िववश्वासको अन्त्य गने, 

गिाउने,  
• प्रचतित काननुको अिीनमा िही मािपोत तथा भतूम कि, व्यवसाय कि, बहाि कि, ववज्ञापन कि, 

सशलु्क पावकय ङ, नयाँ व्यवसाय दताय, तसफारिस दस्तिु, सवािी सािन कि, मनोिञ्जन किको 
िेखाजोखा ि सङ्किन गिी गाउँपातिकामा प्रततवेदन सवहत िकम  बझुाउने, 

• असि तबिामी भएको बेवारिस वा असहाय व्यखििाई नखजकको अस्पताि वा स्वास््य केन्रमा 
परु् याई औषिोपचाि गिाउने,  

• असहाय वा बेवारिस व्यखिको मतृ्य ुभएमा तनजको दाह सांस्कािको व्यवस्था तमिाउने,  
• सडक बािबातिकाको उद्धाि ि पनुस्थायपना गने, गिाउने, 
• वडातभरको सामदुावयक वन, वनजन्य सम्पदा ि जैववक वववविताको सांिक्षण ि प्रवद्धयन गने, 

• वडा, टोि, बस्ती स्तिमा हरियािी क्षेर तबस्ताि गने गिाउने,  
• वडािाई वाताविणमैरी बनाउने,  
• प्राङ्गारिक कृवष, सिुखक्षत माततृ्व, ववद्याथी भनाय, पूणय खोप, खिुा ददशामिु सिसफाइ, वाताविणमैरी 

तथा बािमैरी शासनजस्ता प्रवद्धयनात्मक काययहरू गने, गिाउने । 

• काननु बमोखजमका तनयमन कायय गने । 

• वडातभर सञ्चातित ववकास योजना, आयोजना तथा सांिग्न उपभोिा सतमततहरूका काययको तनयमन 
गने,  

• घि तनमायण गणुस्ति तथा भवन सांवहता ि मापदण्ड अनसुाि भए नभएको अनगुमन गने, तसकमी, 
डकमीिाई भकूम्प प्रततिोिी भवन तनमायण सम्बन्िी तातिम ददने,  

• खाद्यान्न, माछा, मास,ु तिकािी, फिफूि, पेय पदाथय तथा उपभोग्य सामग्रीको गणुस्ति ि मूल्य सूची 
अनगुमन गिी उपभोिा वहत सांिक्षण गने, 

• वडातभरका उद्योग िन्दा ि व्यवसायको प्रवद्धयन गिी िगत िाख्न,े 

• हाट बजािको व्यवस्थापन गने, गिाउन,े 

• ववद्यतु ्चहुावट तथा चोिी तनयन्रण गने । 

• नाता, नागरिकता आददको तसफारिस तथा प्रमाखणत गने । 
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• आफ्नो भौगोतिक क्षेर तभरको तनमायण कायय तथा अन्य सेवाको प्रयोजनका िातग तनमायण सामग्री, 
ज्यािा, भाडा, तथा महसिुको स्थानीय दििेट तोक्ने । 

• आफ्नो वडातभरका उपभोिा सतमतत, सहकािी सांस्था, तनजी क्षेर िगायतका सबै ववकास 

साझेदािहरूसँग ववकास तनमायण तथा सावयजतनक सेवा प्रवाहमा समन्वय गने । 

• समय समयमा नेपाि काननुिे तोकेबमोखजम अन्य काम गने । 

अतभिेख व्यवस्थापन, तसफारिस तथा प्रमाखणत गने 

• पखञ्जकिण, नागरिकता तथा अतभिेख व्यवस्थापन 

• गाउँपातिकामा व्यखिगत घटनाको स्थानीय त्याङ्क सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड, योजना, 
कायायन्वयन ि तनयमन, 

• सङ्घीय काननु ि मापदण्ड बमोखजम गाउँपातिकामा व्यखिगत घटना (जन्म, मतृ्य,ु वववाह, बसाइ 
सिाइ, सम्बन्ि ववच्छेद ि िमयपरु ि िमयपरुी) को दताय, 

• आितुनक प्रववति अपनाई व्यखिगत घटनाको अतभिेख व्यवस्थापन ि प्रततवेदन, 

• नेपािी नागरिकताको प्रमाणपरका िातग तसफारिस िगायतका महववपूणय अतभिेखको व्यवस्थापन, 

• स्थानीय अतभिेख व्यवस्थापन सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि तनयमन, 

• स्थानीय स्तिको अतभिेख व्यवस्थापन । 

• नाता प्रमाखणत गने, 

• नागरिकता तथा नागरिकताको प्रतततिवप तिनका िातग तसफारिस गने, 

• बहाि किको िेखाजोखा तसफारिस गने,  

• कोठा खोल्न िोहबिमा बस्ने, 
• मोही िगत कट्टाको तसफारिस गने, 

• घिजग्गा किको िेखाजोखा तसफारिस गने, 

• जन्म तमतत प्रमाखणत गने, 

• व्यापाि व्यवसाय बन्द भएको, सञ्चािन नभएको वा व्यापाि व्यवसाय हुँदै नभएको तसफारिस गने, 

• तमिापरको कागज गिाउने तनवेदन दताय गनय तसफारिस गने, 

• वववाह प्रमाखणत तथा अवववावहत प्रमाखणत गने, 

• तनःशलु्क वा सशलु्क स्वास््य उपचािको तसफारिस गने, 

• अङ्खग्रजेी माध्यममा तसफारिस तथा प्रमाखणत गने, 

• घि पाताि प्रमाखणत गने, 

• व्यखिगत ववविण प्रमाखणत गने, 
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• पजुायमा घि कायम गने तसफारिस गने, 

• फिक, फिक नाम, थि, जन्म तमतत तथा प्रमाखणत दवैु नाम गिेको व्यखि एकै हो भन्ने तसफारिस 
गने, 

• नाम, थि,जन्म तमतत सांशोिनको तसफारिस गने, 

• जग्गा िनी पूजाय हिाएको तसफारिस गने, 

• कागज ि मन्जिुीनामा प्रमाखणत गने, 

• वकत्ताकाट गनय तसफारिस गने, 

• सांिक्षक प्रमाखणत गने तथा सांस्थागत ि व्यखिगत सांिक्षक तसफारिस गने, 

• जीववतसँगको नाता प्रमाखणत गने, 

• हकवािा वा हकदाि प्रमाखणत गने, 

• नामसािी गनय तसफारिस गने, 

• जग्गाको हक सम्बन्िमा तसफारिस गने, 

• मतृकसँगको नाता प्रमाखणत तथा सजयतमन तसफारिस गने, 

• उद्योग ठाउँ सािी गनय तसफारिस गने, 

• जीववत िहेको तसफारिस गने, 

• पूवय प्राथतमक ववद्यािय खोल्ने  

आतथयक प्रशासन शाखा 

• आतथयक (काययववति) नीतत, काननु, मापदण्ड, कायायन्वयन ि तनयमन, आतथयक प्रशासन ि व्यवस्थापन 

• बजेट सीमा तनिायिण, बजेट तजुयमा, कायायन्वयन ि तनयमन 

• सखञ्चत कोष तथा आकखस्मक कोषको व्यवस्थापन 

• िगानी ि िाभाांशको व्यवस्थापन 

• िेखा व्यवस्थापन, खचय, िाजश्व, ििौटी, कायय सञ्चािन कोष तथा अन्य सिकािी कोष तथा 
सम्पखत्तको एकीकृत ववविण 

• समवष्टगत आतथयक अवस्थाको ववश्लषेण 

• ऋण तथा अनदुानको व्यवस्थापन ि तनयमन 

• िगानी प्रक्षेपण (सहकािी, सहकािी तथा तनजी) ि ववत्तीय व्यवस्थापन 

• कािोबािको िेखाईकन, तनयन्रण तथा व्यवस्थापन 

• िाजश्व तथा व्ययको अनमुान 

• आतथयक प्रशासन ि व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य ववषय । 
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िाजश्व इकाई 

• िाजश्व सम्बन्िी नीतत, काननु तजुयमा, कायायन्वयन ि तनयमन (िाजस्व चहुावट तनयन्रण समेत)  
• सम्पखत्त कि, घि बहाि कि, घि जग्गा िखजस्िेसन शलु्क, सवािी सािन कि, सेवा शलु्क दस्तिु, 

पययटन शलु्क, ववज्ञापन कि, व्यवसाय कि, भतूम कि (मािपोत), दण्ड जरिवाना, मनोिञ्जन कि, 

बहाि ववटौिी कि, घिजग्गा कि, मतृ वा मारिएको जीवजन्तकुो हाड, तसङ, ्वाँख, छािामा कि, 

प्राकृततक स्रोत सािन, व्यावसावयक कि सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड, कायायन्वयन, बाँडफाँड, 

सङ्किन ि तनयमन, अन्य आय व्यवस्थापन। 

• सावयजतनक खचय तथा प्राकृततक स्रोतबाट प्राप्त हनुे िोयल्टी सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड तथा 
तनयमन ि सोको सङ्किन तथा बाँडफाँड । 

• आफ्नो क्षेरतभर िाजस्वका दि अन्य शलु्क तनिायिण, सङ्घीय ि प्रदेश काननु बमोखजम प्राकृततक 
श्रोत सािन ि सेवा शलु्क जस्ता िोयल्टी सङ्किन, समन्वय ि तनयमन । 

• स्थानीय पूवायिाि सेवा ि उपयोगमा सेवा शलु्क तथा दस्तिु (नीतत, काननु, मापदण्ड, तनयमन, 

शलु्क तनिायिण, सङ्किन तथा व्यवस्थापन) । 

• मािपोत सङ्किन । 

• काननु बमोखजम ढुङ्गा, तगट्टी, बािवुा, माटो, ननु, स्िेट, फायिक्िेजस्ता खानी खतनज पदाथयको 
सवेक्षण, अन्वेषण, उत्खनन ि सो सम्बन्िी िोयल्टी सङ्किन । 

• िेवकङ, कायावकङ्ग, क्यानोतनङ्ग, बन्जी जखम्पङ्ग, खजप फ्िायि, र् याखफ्टङ्ग शलु्क । 

• सामदुावयक वनको सञ्चािन ि व्यवस्थापनबाट प्राप्त िोयल्टी सङ्किन । 

• पानी घट्ट, कुिो, पैनी जस्ता सेवा सञ्चािनबाट प्राप्त िोयल्टी सङ्किन । 

• प्राकृततक स्रोतको उपयोग सम्बन्िी नीतत तनिायिण ि कायायन्वयन तथा प्रदेश ि  सङ्घीय मापदण्ड 
पािना । 

• प्रचतित काननु बमोखजम दण्ड जरिवाना । 

• िाजस्व सम्भाव्यता अध्ययन तथा ववश्लषेणात्मक कायय ।  

• बाँकी बक्यौता िकमको िगत ि असिु उपि ।  

• किदाता खशक्षा तथा किदाता ववविण अद्यावतिक । 

• ववत्तीय स्रोत सािनको समतामूिक बाँडफाँड । 

• आतथयक सािनको महत्तम उपयोग तथा परिचािन । 

• िाजश्व पिामशय सतमतत सम्बन्िी ववषय । 

• स्थानीय िाजस्व प्रवद्धयनका िातग प्रोत्साहन ।  
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• िाजश्वको सम्भाव्यता अध्ययन । 

• िाजस्व सूचना तथा त्याङ्कको आदान प्रदान । 

• सङ्घीय तथा प्रदेश काननु बमोखजम बजेट घाटा पूततयको स्रोत व्यवस्था  

ख. पूवायिाि ववकास तथा वाताविण व्यवस्थापन शाखा  

सडक, तसँचाई तथा अन्य पूवायिाि ववकास इकाई 

• स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक तथा यातायात सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड तथा 
तनयमन 

• स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृवष सडक, झोिङु्गे पिु, पिेुसा ि तटबन्ि सम्बन्िी गरुुयोजनाको 
तजुयमा, कायायन्वयन ि स्तिोन्नततका आयोजनाको पवहचान,  अध्ययन, कायायन्वयन, ममयत, सम्भाि 

• यातायात सिुक्षा व्यवस्थापन ि तनयमन 

• स्थानीय सावयजतनक यातायातको रुट तनिायिण, अनमुतत, नवीकिण, खािेजी, सेवाको गणुस्ति, भाडा 
ि तनिायिण ि तनयमन 

• ट्याक्सी सेवा अनमुतत, व्यवस्थापन ि तनयमन 

• ििी बस, िामजस्ता मध्यम क्षमताका मास िाखन्जट प्रणािीको नीतत, योजना, मापदण्ड, कायायन्वयन, 

तनयमन 

• वाताविणमैरी, जिवाय ुपरिवतयन अनकूुिन, अपाङ्गता ि िैवङ्गगमैरी यातायात प्रणािीको प्रवद्धयन  

• आिािभतू यातायात सम्बन्िमा प्रदेश सिकाि सँग समन्वय 

• यातायात क्षेरमा िगानी अतभववृद्ध 

• यातायात सवुविामा नागरिकको सिि, सहज ि समान पहुँच 

• यातायात क्षेरमा वाताविणमैरी प्रववतििाई प्रोत्साहन 

• तनजी यातायात तनयमन व्यवस्थापन 

• साना जिववद्यतु आयोजना, नवीकिणीय ऊजाय तथा वैकखल्पक ऊजाय सम्बन्िी सम्बन्िी नीतत, 

काननु, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि तनयमन 

• वैकखल्पक ऊजाय सम्बन्िी प्रववति ववकास ि हस्तान्तिण, क्षमता अतभववृद्ध/प्रवद्धयन, 

• ववद्यतु ्ववतिण प्रणािी ि सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चािन ि तनयमन 

• जनसहभातगतामा आिारित स्वदेशी िगानीिाई प्राथतमकता ददँदै जिस्रोतको बह ुउपयोगी ववकास 
काययक्रमको तजुयमा ि कायायन्वयन 

• स्थानीय ववद्यतु ्ववतिण प्रणािी ि सेवाको व्यवस्थापन, सञ्चािन ि तनयमन 

• सडक बत्तीको व्यवस्थापन 
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• तसँचाई सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड तनिायिण ि तनयमन 

• तसँचाई सम्बन्िी गरुुयोजनाको तजुयमा, कायायन्वयन ि स्तिोन्नततका आयोजनाको पवहचान,  अध्ययन, 

कायायन्वयन, ममयत, सम्भाि ि तनयमन, 

• स्थानीय साना, सतह तथा भतूमगत तसचाई प्रणािीको सञ्चािन तनमायण, सिुाि, ममयत सम्भाि तथा 
सेवा शलु्कको तनिायिण ि सङ्किन व्यवस्थापन 

• जि उत्पन्न प्रकोप तनयन्रण सम्बन्िी स्थानीय  

• तटबन्ि, नदी तनयन्रण तथा नदी व्यवस्थापन ि तनयमन 

• साना जि उपयोग सम्बन्िी आयोजना तजुयमा, कायायन्वयन ि अनगुमन । 

  

भवन तनमायण तथा वस्ती ववकास इकाई  

• सहिीकिण, बस्ती ववकास सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड तथा सो सम्बन्िी योजना तजुयमा, 
आयोजना पवहचान, अध्ययन, कायायन्वयन ि तनयमन 

• आिािभतू आवासका योजना तजुयमा ि कायायन्वयन 

• गाउँपातिकामा अव्यवखस्थत बसोबास व्यवस्थापन काययक्रमको तजुयमा ि कायायन्वयन 

• आिािभतू बसोबास सम्बन्िमा प्रदेश सिकािसँग समन्वय 

• योजनाबद्ध ि व्यवखस्थत बस्ती ववकासका काययक्रमको तजुयमा कायायन्वयन 

• एकीकृत बस्ती ववकासका िातग जग्गाको एकीकिण तथा जग्गा ववकास ि व्यवस्थापन 

• आफ्नो क्षेरको भ ूउपयोग नीतत, योजना, काययक्रम तजुयमा ि कायायन्वयन  

• व्यवखस्थत बस्ती ववकासका काययक्रमको तजुयमा ि कायायन्वयन 

• सङ्घीय ि प्रदेश काननु बमोखजम स्थानीय तहमा सकुुम्वासी पवहचान ि अतभिेख व्यवस्था 
• स्थानीय स्तिमा सकुुम्वासी सम्बन्िी जीववकोपाजयन ि बसोबास व्यवस्था 
• एकीकृत बस्ती ववकासका िातग जग्गाको एकीकिण तथा जग्गा ववकास ि व्यवस्थापन । 

• भतूमको वगीकिण अनसुािको िगत  

• जग्गाको वकत्ताकाट ि भतूम िगत (नक्सा, से्रस्ता) तनमायण ि सांिक्षण 

• सिकािी प्रयोजनका िातग जग्गा प्रातप्त, मआुब्जा तनिायिण तथा ववतिणमा समन्वय ि सहजीकिण 

• जग्गा वववाद समािानमा मेितमिाप ि मध्यस्थता 
• स्मािक ि पिुाताखववक महवव िगायत वन, तसमसाि क्षेर, तट वती क्षेरका जग्गा सम्बन्िी िगत 

• भवन सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड तथा सो सम्बन्िी योजना तजुयमा, आयोजना पवहचान, अध्ययन, 

कायायन्वयन ि तनयमन, 

• िाविय भवन सांवहता तथा मापदण्ड बमोखजम भवन तनमायण अनमुतत ि तनयमन 
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• भवन तनमायणको नक्सा स्वीकृतत, सांशोिन, तनयमन 

• पिुातवव, प्राचीन स्मािक ि सांग्राहािय सांिक्षण, सांवद्धयन ि पनुः तनमायण, 

• सिकािी भवन, ववद्यािय, सामदुावयक भवन, सभागहृ तथा अन्य सावयजतनक भवन तथा सांिचना 
तनमायण ि ममयत सम्भाि, 

वाताविण तथा ववपद् व्यवस्थापन इकाई 

• ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड तथा स्थानीय स्तिका आयोजनाको कायायन्वयन 
ि तनयमन 

• ववपद् पूवय तयािी तथा प्रततकायय योजना, जोखखम न्यूनीकिण कायय योजना 
• ववपद् पूवय तयािी, खोज तथा उद्धाि, िाहत सामग्रीको पूवय भण्डािण, ववतिण ि समन्वय 

• ववपद् जोखखम क्षेरको नक्साङ्कन तथा बस्तीहरूको पवहचान ि स्थानान्तिण 

• ववपद् व्यवस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश ि स्थानीय समदुाय, सङ्घ सांस्था, तनजी क्षेरसँग सहयोग, समन्वय ि 
सहकायय 

• ववपद् कोषको  स्थापना तथा सञ्चािन ि स्रोत सािनको परिचािन 

• ववपद् पिात ्स्थानीय स्तिको पनुस्थायपना ि पनुतनयमायण 

• ववपद् सम्बन्िी त्याङ्क व्यवस्थापन ि अध्ययन अनसुन्िान 

• प्राकृततक प्रकोपको िोकथाम ि पूवय तयािी 
• ववपद् जोखखम न्यूनीकिणका िातग पूवय सूचना प्रणािी सम्बन्िी काययक्रमको तजुयमा ि कायायन्वयन,  

• वारुण यन्र तथा एम्बिेुन्सको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन 

• स्थानीय आपत्कािीन कायय सञ्चािन प्रणािी 
• फोहि मैिा सङ्किन, पनुः उपयोग, प्रशोिन, ववसजयन ि सोको सेवा शलु्क तनिायिण ि तनयमन  

• ल्याण्डवफि साइट व्यवस्थापन । 

• सिसफाइ तथा स्वास््यजन्य फोहोि मैिाको व्यवस्थापन । 

• सावयजतनक शौचािय व्यवस्थापन । 

वाताविण, पयायविण एवां जिािाि क्षरे सांिक्षण सम्बन्िी कायय  
• स्वच्छ तथा स्वस्थ वाताविण ि जिािाि तथा वन्यजन्तकुो सांिक्षण व्यवस्थापन सम्बन्िी नीतत, 

काननु, काययक्रम तजुयमा, कायायन्वयन ि तनयमन 

• वकृ्षािोपण, हरियािी तथा हरित क्षेरको प्रवद्धयन 

• वाय ुतथा ध्वतनको प्रदूषण तनयन्रण 

• हातनकािक पदाथयहरूको तनयमन तथा  तनयन्रण 
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• वाताविणीय जोखखम न्यूनीकिण 

• न्यून काबयनमखुी तथा वाताविणमैरी ववकास अविम्बन 

• वाताविण सांिक्षण क्षेर तनिायिण ि व्यवस्थापन 

• पवहिो तनयन्रण 

• जिवाय ुपरिवतयन अनकूुिन काययक्रम  

खानेपानी तथा सिसफाई इकाई  

• स्थानीय खानेपानी सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि तनयमन 

• खानेपानी महसिु तनिायिण ि खानेपानी सेवा व्यवस्थापन 

• सावयजतनक स्थिमा वपउने पानी व्यवस्थापन 

• पानी महुानको सांिक्षण । 

• स्वच्छ खानेपानी आपूततय सम्बन्िी अन्य ववषय । 

 

ग. सामाखजक तथा आतथयक ववकास शाखा  

सामाखजक सिुक्षा तथा पांखजकिण इकाई 

• सामाखजक सिुक्षा सम्बन्िी स्थानीय नीतत, काननु, मापदण्ड, तनयमन ि अध्ययन अनसुन्िान 

• सङ्घ तथा प्रदेशिे तनिायिण गिेको मापदण्ड बमोखजम सामाखजक सिुक्षा सम्बन्िी काययक्रम 

कायायन्वयन 

• सामाखजक सिुक्षाको कायायन्वयनको िातग सङ्घ, प्रदेश ि स्थानीय सङ्घ सांस्थासँग सम्पकय , समन्वय ि 
सहकायय 

• स्थानीय सामाखजक सिुक्षा योजना ि व्यवस्थापन तथा आवश्यक त्याङ्क सङ्किन एवां व्यवस्थापन  

• आितुनक प्रववतिमाफय त व्यखिगत घटना दताय (जन्म, मतृ्य,ु वववाह, बसाई सिाई, सम्बन्ि ववच्छेद 
ि िमयपरु िमयपरुी), अतभिेख व्यवस्थापन तथा प्रततवेदन 

मवहिा, बािबातिका तथा समाज कल्याण इकाई  

              िैवङ्गक समानता 

• मवहिा हक सम्बन्िी नीतत, योजना कायायन्वयन, समन्वय ि तनयमन 

• मवहिाको आतथयक, सामाखजक, िाजनीततक सशिीकिण, क्षमता ववकास 

• िैवङ्गक वहांसा तनवािणका िातग तनिोिात्मक, प्रवद्धयनात्मक, सांिक्षणात्मक उपाय ि पनुः स्थापना 



32 

 

• िैवङ्गक उत्तिदायी बजेट  

 

बािबातिका, वकशोि वकशोिी तथा यवुा तथा खेिकुद ववकास 

• बािबातिकाको हकवहत सांिक्षण सम्बन्िी स्थानीय नीतत, काननु, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि 
तनयमन 

• बािबातिकाको हकवहत सांिक्षण 

• बािमैरी शासकीय प्रबन्ि, बाि क्िब, बाि सांिक्षण सतमतत तथा बाि सञ्जाि 

• बािबातिकाको हकवहत सांिक्षण सम्बन्िमा सङ्घ, प्रदेश तथा अन्य तनकायसँग सम्पकय , समन्वय 

तथा सहकायय, 
• बािबातिका परिवाि सहयोग 

• वैकखल्पक स्याहाि पद्धततको कायायन्वयन 

• बाि न्याय 

• बाि गहृ, पनुः स्थापना केन्र, खशश ुस्याहाि केन्र ि बाि ववकास केन्र व्यवस्थापन 

• असहाय बािबातिकाका, सडक बािबातिका व्यवस्थापन 

• बाि वहांसा तनयन्रण 

• बाि सिुाि तथा पनुः स्थापना केन्र स्थापना, सञ्चािन अनमुतत ि तनयमन 

• आपत्कािीन बाि उद्धाि कोष स्थापना ि व्यवस्थापन 

• बैंक खाता छोिीको सिुक्षा जीवन भिीको काययक्रम कायायन्वयन, प्रततवेदन तथा अतभिेख 
व्यवस्थापन  

 

अपाङ्गता भएका व्यखि तथा ज्येष्ठ नागरिक  

• ज्येष्ठ नागरिकको िगत, परिचयपर, सम्मान, स्वास््य सवुविा, सामाखजक सिुक्षा सम्बन्िी कायय 
• ज्येष्ठ नागरिक क्िब, ददवा सेवा केन्र, भेटघाट स्थि, आश्रय केन्रको सञ्चािन तथा व्यवस्थापन 

• सङ्घ तथा प्रदेशसँगको समन्वयमा अपाङ्गता पनुः स्थापना केन्र तथा असि स्याहाि केन्रको 
सञ्चािन ि व्यवस्थापन 

• अपाङ्गता भएका व्यखि तथा असहायको िगत अद्यावतिक, परिचयपर ववतिण, सामाखजक सिुक्षा 
तथा सवुविाको व्यवस्थापन तथा ववतिण 

• अपाङ्गता भएका व्यखिमैरी पूवायिाि तनमायण तथा सञ्चािन 

• अपाङ्गता भएका व्यखि ि असिहरूको व्यवस्थापन सम्बन्िी अन्य कायय । 
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• एकि मवहिा सम्बन्िी कायय 

गैिसिकािी सांस्था परिचािन, समन्वय तथा तनयमन  

• स्थानीय स्तिमा समाज कल्याण सम्बन्िी सङ्घसांस्था (गैिसिकािी, सामाखजक तथा सामदुावयक 

सङ्घसांस्था) को दताय, नवीकिण तथा तनयमन 

• गठुी, कोष तथा अन्य िस्टहरूको व्यवस्थापन 

• तनजी तथा गैिसिकािी क्षेरसँग समन्वय ि सहकायय 
• समन्वय ि परिचािन 

• सामाखजक सङ्घसांस्था सम्बन्िी अन्य ववषय ।  

 

स्वास््य शाखा 

• आिािभतू स्वास््य ि सिसफाइ सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड, योजनाको तनमायण, कायायन्वयन 
तथा तनयमन । 

• िाविय तथा प्रदेशस्तिीय िक्ष्य ि मापदण्ड बमोखजम स्थानीय स्तिको स्वास््य सम्बन्िी िक्ष्य ि 
गणुस्ति तनिायिण । 

• िाविय ि प्रादेखशक मापदण्ड अनरुूप जनिि अस्पताि, नतसयङ होम, तनदान केन्र तथा अन्य स्वास््य 

सांस्थाहरूको खक्ितनक दताय, सञ्चािन अनमुतत ि तनयमन । 

• आिािभतू स्वास््य सेवाको सञ्चािन ि प्रवद्धयन । 

• अस्पताि ि अन्य स्वास््य सांस्थाको स्थापना तथा सञ्चािन । 

• स्वास््य सेवा सम्बन्िी भौततक पूवायिाि ववकास तथा व्यवस्थापन । 

• सिसफाइ सचेतनाको अतभववृद्ध । 

• िि सञ्चाि सेवा तथा स्थानीय ि सहिी स्वास््य सेवा । 

• औषति पसि सञ्चािन ि तनयमन । 

• औषतिजन्य वनस्पतत, जडीबटुी ि अन्य औषतिजन्य वस्तकुो उत्पादन, प्रशोिन ि ववतिण । 

• स्वास््य तबमा िगायतका सामाखजक सिुक्षा काययक्रमको व्यवस्थापन । 

• औषति तथा अन्य मेतडकि उत्पादनहरूको न्यूनतम मूल्य तनिायिण ि तनयमन । 

• औषतिको उखचत प्रयोग ि सूक्ष्म जीव तनिोिक प्रततिोि न्यूनीकिण । 

• औषति ि स्वास््य उपकिणको खरिद, भण्डािण ि ववतिण । 

• स्वास््य सूचना प्रणािीको व्यवस्थापन । 
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• जनस्वास््य तनगिानी (पखब्िक हेल्थ सभे िेन्स) । 

• प्रवद्धयनात्मक, प्रततकािात्मक,उपचािात्मक, पनुस्र्थापनात्मक ि ्यातिएवटभ स्वास््य सेवाको 
सञ्चािन । 

• स्वस्थ जीवनशैिी, पोषण, शािीरिक व्यायाम, योग अभ्यास, स्वास््य वतृ्तको पािना, पञ्चकमय 
िगायतका जनस्वास््य सेवाको प्रवद्धयन । 

• जनुोवटक ि कीटजन्य िोगको तनयन्रण तथा व्यवस्थापन । 

• सतुी, मददिा ि िागू पदाथयजन्य वस्तकुो प्रयोग तनयन्रण तथा सचेतना अतभववृद्ध । 

• आयवेुददक, यनुानी, आम्ची, होतमयो्यातथक, प्राकृततक खचवकत्सा िगायतका पिम्पिागत स्वास््य 
उपचाि सेवाको व्यवस्थापन । 

• जनस्वास््य, आपत्कािीन स्वास््य तथा महामािीको तनयन्रण योजना ि कायायन्वयन । 

• सरुवा तथा नसने िोगको तनयन्रण तथा िोकथाम । 

• आकखस्मक स्वास््य सेवा प्रवाह । 

 

घ. खशक्षा, यवुा तथा खेिकुद शाखा  
• प्रािखम्भक बाि खशक्षा तथा ववद्यािय खशक्षा, अनौपचारिक खशक्षा, खिुा तथा वैकखल्पक खशक्षा 

(गरुुकुि, मदिसा, गमु्बा आदद), तनिन्ति तसकाइ तथा ववशेष खशक्षा सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड, 

योजनाको तनमायण, कायायन्वयन, तनयमन ।  

• प्राववतिक खशक्षा तथा व्यावसावयक तातिमको योजना तजुयमा, सञ्चािन, अनमुतत ि तनयमन । 

• पाठ्यक्रम ि पाठ्यसामग्रीको ववतिण तथा कायायन्वयन । 

• ववद्यािय खशक्षक तथा कमयचािी व्यवस्थापन । 

• ववद्याियको नक्साङ्कन, अनमुतत, स्वीकृतत, समायोजन तथा तनयमन । 

• शैखक्षक पूवायिाि तनमायण ि ममयत सम्भाि । 

• आिािभतू तह (कक्षा ८) को पिीक्षा व्यवस्थापन । 

• ववद्याथी तसकाइ उपिखब्िको पिीक्षण ि व्यवस्थापन । 

• ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छारवखृत्तको व्यवस्थापन । 

• शैखक्षक पिामशय सेवाको अनमुतत तथा तनयमन । 

• स्थानीय स्तिको शैखक्षक ज्ञान, सीप ि प्रववतिको सांिक्षण, प्रवद्धयन ि स्तिीकिण । 

• माध्यतमक तहसम्मको शैखक्षक काययक्रमको समन्वय ि तनयमन । 

• पसु्तकािय एवां परपतरका । 

• स्थानीय पसु्तकािय, वाचनािय तथा सामदुावयक अध्ययन केन्र सञ्चािन तथा व्यवस्थापन । 

• नेपाि सिकािबाट खशक्षा तफय  प्राप्त सशतय अनदुानको सम्पूणय बजेट तथा काययक्रम सञ्चािन । 
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• स्थानीय स्तिमा खेिकुद प्रशासन तथा सङ्घ सांस्थाको तनयमन ि समन्वय 

• खेिकुदको सांिचनाको पूवायिाि तनमायण, सञ्चािन तथा ववकास 

• खेिकुदको ववकास ि प्रवद्धयन 

• खेिकुद प्रततयोतगता आयोजना ि सहभातगता 
• अततरिि वक्रयाकिाप सम्बन्िी ववषय । 

• यवुा जागिण, सशिीकिण ि परिचािन 

• यवुा सीप, उद्यमशीिता तथा नेततृ्व ववकास 

• खेिकुद ववकास सतमतत गठन व्यवस्थापन तथा परिचािन 

 

ङ. कृवष सेवा केन्र 

 

• कृवष, कृवष प्रसाि, कृवष उत्पादन व्यवस्थापनसम्बन्िी स्थानीय नीतत, काननु, मापदण्ड, योजना, 
कायायन्वयन ि तनयमन 

• कृवष बजाि सूचना, कृवष बजाि तथा हाटबजािको पूवायिाि तनमायण, साना तसँचाई तनमायण, तातिम, 

प्रववति प्रसाि, प्राववतिक टेवा, कृवष सामाग्री आपूततय ि कृषक क्षमता ववकास काययक्रमको सञ्चािन 

• कृवषजन्य प्राकृततक प्रकोप तथा महामािी िोगको तनयन्रण 

• कृवष वाताविण सांिक्षण तथा जैववक वववविताको सांिक्षण ि प्रवद्धयन 

• कृवष प्रसाि तथा जनशखिको प्रक्षेपण, व्यवस्थापन ि परिचािन 

• उच्च मूल्ययिु कृवषजन्य वस्तकुो प्रवद्धयन, ववकास तथा बजािीकिण 

• कृवषसम्बन्िी तबमा ि कजाय सहजीकिण 

• शीत भण्डािणको व्यवस्थापन 

• कृषकहरूको क्षमता अतभववृद्ध, प्राववतिक सेवा, टेवा, सीप ववकास ि सशिीकिण 

• कृवष बीउ ववजन, नस्ि, मि खाद ि िसायन तथा औषतिहरूको आपूततय, उपयोग ि तनयमन 

• कृषक समूह, कृवष सहकािी ि कृवष सम्बन्िी स्थानीय सङ्घ सांस्थाहरूको समन्वय, व्यवस्थापन ि 
तनयमन 

• कृवष सम्बन्िी प्रववतिको सांिक्षण ि हस्तान्तिण 

• कृवष त्याङ्कको व्यवस्थापन ि सूचना प्रणािी तथा कृवष सम्बन्िी सूचनाको प्रचािप्रसाि 

• कृवष स्रोत केन्रको स्थापना ि व्यवस्थापन 

 

च. पशपुक्षी सेवा केन्र 
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• पशपुािन ि पश ुस्वास््य सम्बन्िी स्थानीय नीतत, काननु, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि तनयमन 

• पशपुन्छी बजाि सूचना, हाटबजािको पूवायिाि तनमायण, तातिम, प्राववतिक टेवा, कृषक क्षमता ववकास 
काययक्रमको सञ्चािन ि तनयमन 

• पशपुन्छीजन्य प्राकृततक प्रकोप तथा महामािी िोगको तनयन्रण 

• पशपुन्छी खचवकत्सा सेवाको व्यवस्थापन, 

• पश ुनस्ि सिुाि पद्धतत ववकास ि व्यवस्थापन 

• पशपुन्छी सम्बन्िी तबमा ि कजाय सहजीकिण 

• स्थानीय चिन तथा खकय  ववकास ि व्यवस्थापन 

• पश ुआहािको गणुस्ति तनयमन 

• स्थानीय स्तिमा पशपुन्छी सम्बन्िी त्याङ्कको व्यवस्थापन ि सूचना प्रणािी 
• पश ुविशािा ि शीत भण्डािणको व्यवस्थापन ि तनयमन 

• पशपुािन तथा पश ुस्वास््य सम्बन्िी अन्य कायय । 

ज. आन्तरिक िेखा पिीक्षण इकाई 

• आन्तरिक तथा पूवय िेखा पिीक्षण 

• िेखा पिीक्षण ववविण (बेरुजूको िगत समेत)को अतभिेख व्यवस्थापन 

• अखन्तम िेखा पिीक्षण काययमा सहयोग, समन्वय ि सहजीकिण 

• िेखा पािन सम्बन्िी क्षमता ववकास कायय 
• बेरुजू फर्छ्यौट 

उद्योग, पययटन तथा सहकािी उपशाखा  

 

आतथयक ववकास प्रवद्धयन सम्बन्िी कायय  
• स्थानीय व्यापाि, वाखणज्य, वस्तकुो माग, आपूततय व्यवस्थापन तथा अनगुमन 

• बजाि तथा हाट बजाि व्यवस्थापन 

• उपभोिा अतिकाि तथा वहत सम्बन्िी नीतत, काननु, मापदण्ड, कायायन्वयन ि तनयमन 

• स्थानीय वस्तहुरूको उत्पादन, आपूततय तथा तनकासी प्रक्षेपण, मूल्य तनिायिण ि अनगुमन 

• स्थानीय व्यापाि ि वाखणज्य सम्बन्िी पूवायिाि तनमायण, 

• स्थानीय वस्त ुि सेवा व्यापािको मूल्य तथा गणुस्तिको अनगुमन ि तनयमन, 

• उपभोिा सचेतना, िखक्षत उपभोिाको िगत व्यवस्थापन ि स्थानीय वस्त ुतथा सेवाको गणुस्ति 
पिीक्षण, 

• खाद्य पदाथयको गणुस्ति तनयन्रण, 
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• खानेपानीको गणुस्ति तनयन्रण, 

• स्थानीय व्यापाि प्रवद्धयन सहजीकिण ि तनयमन, 

• स्थानीय बौवद्धक सम्पखत्तको सांिक्षण, प्रवद्धयन ि अतभिेखाङ्कन । 

उद्योग ि खानी तथा खतनज पदाथय सांिक्षण  

उद्योग सम्बन्िी कायय  
• िघ,ु घिेि ुतथा साना उद्योगको दताय, नवीकिण, खािेजी ि तनयमन 

• िघ,ु घिेि ुतथा साना उद्योगको ववकास ि प्रवद्धयन 

• व्यापारिक फमय, पसिको दताय, अनमुतत, नवीकिण, खािेजी ि तनयमन 

 

 खानी तथा खतनज  

• खानी तथा खतनज पदाथयको सांिक्षण सम्बन्िी स्थानीय नीतत, काननु, मापदण्ड तथा  योजनाको 
कायायन्वयन ि तनयमन, 

• ढुङ्गा, तगटी, बािवुा, माटो, ननु, स्िेट, खिी ढुङ्गा, फायिक्िेजस्ता खानीजन्य वस्त ुसवेक्षण, अन्वेषण, 

उत्खनन 

• ढुङ्गा, तगट्टी, बािवुा, माटो, खिी ढुङ्गा, फायि क्िे,स्िेट तथा ननु, आदद खानीजन्य वस्तकुो सांिक्षण, 

ववकास, उत्खनन ि उपयोग सम्बन्िी दताय, अनमुतत, नवीकिण, खािेजी ि व्यवस्थापन 

• खानी तथा खतनज पदाथय सम्बन्िी सूचना तथा त्याङ्क सङ्किन, अतभिेखन तथा व्यवस्थापन 

• भौगतभयक नक्सा प्रकाशन । 

सहकािी सम्बन्िी कायय  
• सहकािी सांस्था सम्बन्िी स्थानीय नीतत, काननु, मापदण्डको तनमायण, कायायन्वयन ि तनयमन 

• स्थानीय सहकािी सांस्थाको दताय, अनमुतत, खािेजी ि ववघटन 

• सहकािी बचत तथा ऋण परिचािन सम्बन्िी स्थानीय मापदण्ड तनिायिण ि तनयमन 

• सहकािी सम्बन्िी िाविय, केन्रीय, ववषयगत, प्रादेखशक ि स्थानीय सङ्घ सांस्थासँग समन्वय ि सहकायय 
• सहकािी सम्बन्िी स्थानीय त्याङ्क व्यवस्थापन ि अध्ययन अनसुन्िान 

• स्थानीय सहकािीको क्षमता अतभववृद्ध 

• स्थानीय सहकािी क्षेरको प्रवद्धयन, ववकास ि परिचािन । 

वन, वन्यजन्त,ु भ-ूसांिक्षण सम्बन्िी कायय  
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• वन, जङ्गि, वन्यजन्त,ु चिाचरुुङ्गी, जि उपयोग, वाताविण, पयायविण तथा जैववक वववविता सम्बन्िी 
स्थानीय नीतत, काननु, मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि तनयमन 

• सामदुावयक, ग्रामीण तथा सहिी, िातमयक, कवतुियती वनको सांिक्षण, सांवद्धयन, उपयोग ि तनयमन  

• वन उपभोिा समूहको व्यवस्थापन 

• मध्यवती क्षेरको सामदुावयक, िातमयक ि कबतुियती वनको व्यवस्थापन 

• नदी वकनाि, नदी उकास, नहि वकनाि तथा सडक वकनािमा वकृ्षािोपण व्यवस्थापन 

• तनजी तथा व्यावसावयक वनको प्रवद्धयन ि तनयमन 

• सावयजतनक खािी जग्गा, पाखा वा क्षेरमा वकृ्षािोपण, सम्भाि, उपयोग ि व्यवस्थापन 

• जडीबटुी तथा अन्य गैि काष्ठ वन पैदावाि सम्बन्िी, सवेक्षण, उत्पादन, सङ्किन,  प्रवद्धयन, प्रशोिन, 

ि बजाि व्यवस्थापन 

• वन बीउ बगैँचा स्थापना, व्यवस्थापन ि प्रवद्धयन 

• नसयिी स्थापना, तबरुवा उत्पादन, ववतिण, िोपण ि प्रवद्धयन 

• वन्यजन्त ुि चिाचरुुङ्गीको सांिक्षण, व्यावसावयक पािन, उपयोग ि अनगुमन 

• वन्यजन्तबुाट स्थानीय समदुायमा पने प्रभाव िोकथाम, व्यवस्थापन  

• स्थानीय प्राणी उद्यान (खचतडयाखाना) को स्थापना ि सञ्चािन 

• स्थानीय वन्यजन्त ुपययटन ि आयआजयन 

• स्थानीय स्तिमा आखेटोपहािको व्यवस्थापन 

• वन, वन्यजन्त ुतथा चिाचरुुङ्गीको अतभिेखाङ्कन ि अध्ययन अनसुन्िान 

• िैथाने प्रजाततको सांिक्षण ि प्रवद्धयन 

• तमचाहा प्रजाततको तनयन्रण 

• जैववक वववविताको अतभिेख 

• सामदुावयक भसूांिक्षण ि सोमा आिारित आय आजयन काययक्रम 

• भसूांिक्षण ि जिािाि व्यवस्थापनजन्य सामदुावयक अनकूुिन 

• जिवाय ुपरिवतयन अनकूुिन कायय  
• आय आजयनमा आिारित जडीबटुीको सांिक्षण, प्रवद्धयन, व्यवस्थापन 

सांस्कृतत, सम्पदा, ितितकिा तथा पययटन प्रवद्धयन 

• भाषा, सांस्कृतत ि ितितकिाको सांिक्षण ि ववकास सम्बन्िी स्थानीय स्तिको नीतत, काननु, 

मापदण्ड, योजना, कायायन्वयन ि तनयमन 

• पिुातवव, प्राचीन स्मािक तथा सङ्खग्रहाियको सांिक्षण, सम्भाि, प्रवद्धयन ि ववकास 

• पिम्पिागत रूपमा चतिआएका जारा तथा पवयको सञ्चािन ि व्यवस्थापन 
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• स्थानीय महववका िातमयक तथा साांस्कृततक सम्पदाको व्यवस्थापन 

• पययटकीय महववका स्थि तथा सम्पदाको पवहचान, सांिक्षण ि प्रवद्धयन 

• पययटन पूवायिाि ववकास तथा प्रोत्साहन 

• पिुाताखववक, िातमयक महववका सम्पदाहरूको सांिक्षण तथा सांवद्धयन 

• भाषा, सांस्कृतत, जारा, पवय ि ितितकिाको सांिक्षण, प्रवद्धयन ि ववकास । 

नगि प्रहिी 

• गाउँपातिकाको नीतत, काननु, मापदण्ड तथा तनणयय कायायन्वयन, 

• गाउँपातिकाको सम्पखत्तको सिुक्षा ि सांिक्षण, 

• स्थानीय स्तिमा हनुे सभा समािोह, पिम्पिा तथा जारा चाडपवयको सिुक्षा व्यवस्थापन 

• स्थानीय बजाि तथा पावकय ङ स्थिको िेखदेख ि व्यवस्थापन, 

• गाउँ वा नगि सिसफाइ सम्बन्िी मापदण्डको कायायन्वयन, 

• न्यावयक सतमततिे गिेका तमिापर तथा तनणययको कायायन्वयन, 

• सावयजतनक ऐिानी ि पती जग्गा, सावयजतनक भवन, सम्पदा तथा भौततक पूवायिािको 
सांिक्षण ि सिुक्षा, 

• ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्िी खोजी, उद्धाि, िाहत तथा पनुस्थायपना, 
• अनतिकृत ववज्ञापन तथा हेतडङ बोडय तनयन्रण, 

• छाडा पश ुचौपायाको तनयन्रण, 

• अनतिकृत तनमायण तथा सावयजतनक सम्पखत्त अततक्रमण िोकथाम तथा तनयन्रण, 

• काययपातिकािे तोकेको अन्य कायय। 

 

 


